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                           АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                  
           СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

                             постановление

                                                      от 27/10/2025 № 2953

Об утверждении Порядка оплаты управляющим
организациям коммунальных услуг 
на общедомовые нужды (ОДН) и 
за содержание жилых/нежилых помещений, 
находящихся в муниципальной собственности
Сосновоборского городского округа



В соответствии со статьями 210, 249 Гражданского кодекса Российской Федерации, частью 3 статьи 153, частью 11 статьи 155 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354
«О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов», администрация Сосновоборского городского округа п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить Порядок оплаты управляющим организациям коммунальных услуг на общедомовые нужды (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя (Приложение).

2. Отделу по связам с общественностью (пресс-центр) администрации разместить настоящее постановление на официальном сайте Сосновоборского городского округа.

3. Общему отделу администрации обнародовать настоящее постановление на электронном сайте городской газеты «Маяк».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по жилищно-коммунальному комплексу Иванова А.В.



Глава Сосновоборского городского округа                                                             М.В. Воронков
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Сосновоборского городского округа
от  27/10/2025 № 2953 

(Приложение)

Порядок
оплаты управляющим организациям коммунальных услуг на общедомовые нужды (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя

I. Общие положения

	1. Настоящий Порядок оплаты управляющим организациям коммунальных услуг на общедомовые нужды (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа, в период их простоя
(далее - Порядок) разработан в соответствии со статьями 210, 249 Гражданского кодекса Российской Федерации, статьи 153, статьи 155 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов» и устанавливает единый подход к оплате расходов управляющих организаций по коммунальным услугам  на общедомовые нужды (далее - ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа, в период их простоя .
	Настоящий Порядок определяет перечень, порядок представления и рассмотрения документов на оплату из бюджета Сосновоборского городского округа управляющим организациям коммунальных услуг на общедомовые нужды (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, расположенных в многоквартирных домах (далее - МКД) в период их простоя и порядок взаимодействия  отраслевых (функциональных) органов администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ  Ленинградской области (далее – Администрация), в том числе с правами юридического лица.
	2. Расчет размера расходов на оплату управляющим организациям
за коммунальные услуги (ОДН) и содержание жилых/нежилых помещений осуществляется исходя из:
a) общей площади временно свободных муниципальных помещений (жилых/нежилых);
б) размера платы за содержание жилого/нежилого помещения, установленного:
- общим собранием собственников помещений в МКД;
- постановлением Администрации;
- конкурсным договором управления МКД.
	в) объема потребления коммунальных ресурсов на ОДН, определенного в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;
	г) тарифов на коммунальные услуги, утвержденных в порядке, предусмотренном действующим законодательством.
	3. Для заключения на текущий финансовый год договора на оплату коммунальных услуг (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа, в период их простоя (далее - Договор), по форме Приложения №1 к настоящему Порядку, управляющая организация предоставляет в Администрацию, в срок не позднее 01 декабря текущего финансового года:
	- заявление на заключение Договора по форме, указанной в Приложении № 2 к настоящему Порядку (далее-заявление); 
	- перечень объектов жилого/нежилого фонда, находящихся в простое по форме, указанной в Приложении №3 к настоящему Порядку;
	- расчет расходов за коммунальные услуги (ОДН) и за содержание жилого/нежилого муниципального фонда, находящегося в простое не более 3 (трех) лет, предшествующих дате подачи заявления, по форме Приложения №4 к настоящему Порядку;
	- копию документа, подтверждающего полномочия по управлению МКД (договор управления МKД, иные документы);
	- копию документа, указанного в п.п. б п. 2 настоящего Порядка, обосновывающий размер платы за содержание жилого/нежилого помещения на заявленный период;
	- реквизиты управляющей организации.
	4. Датой признания муниципальных жилых/нежилых помещений временно свободными является:
	1) освобождение нежилого помещения пользователем по следующим причинам:
 	- расторжение/прекращение права пользования помещением в одностороннем 	порядке, по соглашению сторон, по решению Администрации или по решению 	суда;
	- ликвидация юридического лица;
	- смерть пользователя - физического лица;
	- прекращение права оперативного управления;
	- принятие органом местного самоуправления решения об использовании нежилого помещения в муниципальных целях.
	2) освобождение жилого помещения по следующим причинам:
	- добровольное освобождение нанимателем и членами его семьи (расторжение договора найма/окончание срока действия договора);
	- смерти нанимателя и членов его семьи;
	- выселение нанимателя и членов его семьи в судебном порядке;
	- признание жилого помещения выморочным имуществом.
	5. Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее – КУМИ) и жилищный отдел администрации Сосновоборского городского округа (далее - жилищный отдел) в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты освобождения помещений по причине, указанной в п. 4 настоящего Порядка, предоставляет отделу жилищно-коммунального хозяйства (далее - ОЖКХ) информацию о помещениях, находящихся в простое с указанием даты начала простоя, площади помещений. 
	5.1. КУМИ, жилищный отдел в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения договора пользования помещениями, по которым в соответствии с п.5 настоящего Порядка была предоставлена информация в ОЖКХ о простое жилого/нежилого помещения сообщает о прекращении простоя жилого/нежилого помещения. 
	6. Проверку документов, указанных в п. 3 настоящего Порядка в течение 
10 (десяти) рабочих дней с даты регистрации Заявления в Администрации осуществляет ОЖКХ и запрашивает информацию, подтверждающую период простоя муниципальных жилых/нежилых помещений в КУМИ и жилищном отделе Администрации.
	6.1. Основанием для отказа в заключении Договора, является:
	- предоставление документов, указанных в п.3 настоящего Порядка не в полном объеме;
	- жилое/нежилое помещение, указанное в пакете документов, не находится или не находилось в простое;
	- если не подтвердился период простоя, указанный в заявлении и Договоре, согласно данным КУМИ и/или жилищного отдела»

	6.2. При отсутствии замечаний к документам, указанным в п. 3 настоящего Порядка, Администрация оформляет и подписывает Договор.
	6.2.1. ОЖКХ направляет Договор для подписания в адрес управляющей организации не позднее 30 (тридцати) рабочих дней со дня поступления документов, указанных в п.3 настоящего Порядка.
	6.2.2. Управляющая организация не позднее 10 (десяти) рабочих дней, со дня получения (но не позднее 15 декабря текущего финансового года) Договора, указанного в п.п.6.2.1., подписывает и направляет в Администрацию Договор или замечания к нему.
	6.2.3. 	ОЖКХ при получении подписанного Договора, в соответствии с п.п. 6.2.2.  регистрирует Договор в общем отделе Администрации в течение 2 (двух) рабочих дней и направляет его в адрес управляющей организации не позднее 10 (десяти) рабочих дней со дня получения подписанного Договора от управляющей организации.
	7. После подписания Договора управляющая организация направляет ежемесячно в ОЖКХ до 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным периодом счет на оплату, акт сдачи-приемки работ (оказанных услуг) (Приложение №5 настоящего Порядка) в 
2 (двух) экземплярах.
	7.1. В случае оплаты управляющей организации расходов по коммунальным услугам (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений за период нахождения муниципального фонда в простое до заключения договора управляющая организация направляет в Администрацию счет, акт сдачи-приемки работ (оказанных услуг) не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты заключения Договора, заключенного в соответствии с п.6.2. 
	8. ОЖКХ на основании полученных документов, указанных в п. 7 настоящего Порядка, в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления документов в ОЖКХ направляет в КУМИ и жилищный отдел служебную записку о согласовании периода простоя и площади жилых/нежилых помещений, указанных в предоставленных документах.
	8.1. КУМИ, жилищный отдел в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения запроса ОЖКХ направляют запрашиваемые сведения в ОЖКХ.
	9. ОЖКХ при подтверждении КУМИ и жилищным отделом сведений, указанных в
п. 8.1 в течение 2 (двух) рабочих дней с момента поступления ответа от КУМИ и жилищного отдела подписывает акт сдачи-приемки работ (оказанных услуг)  и направляет в централизованную бухгалтерию Администрации служебную записку на оплату с приложением счета на оплату и акта сдачи-приемки работ (оказанных услуг).
	Централизованная бухгалтерия осуществляет оплату на основании предоставленных документов в течение 7 (семи) рабочих дней с момента поступления документов в централизованную бухгалтерию.
	10. При несогласовании документов, указанных в п. 8.1 настоящего Порядка, ОЖКХ в течении 5 (пяти) рабочих дней отказывает управляющей организации в оплате и возвращает документы, предоставленные в соответствии п.7 настоящего Порядка. 
	11. Управляющая организация при внесении изменений с учетом замечаний, полученных от ОЖКХ, направляет в Администрацию документы на оплату в соответствии с п. 7 настоящего Порядка.
	12. ОЖКХ, при получении информации от КУМИ и жилищного отдела, в соответствии с п.5 и п.5.1, в течение 10 (десяти) рабочих дней направляет обращение в управляющую организацию о заключении Договора.
	12.1. Управляющая организация при получении обращения, указанного в п. 12 направляет в Администрацию документы в соответствии с п.3. для заключения Договора.  
	12.2. ОЖКХ при получении информации от КУМИ и жилищного отдела в соответствии с п.5 п.5.1, для внесения изменений в Договор, в течение 10 (десяти) рабочих дней запрашивает в управляющей организации, с приложением перечня объектов по форме приложения №3 к настоящему Порядку:
	-  расчет расходов за коммунальные услуги (ОДН) и за содержание жилого/нежилого муниципального фонда, находящегося в простое не более 3 (трех) лет, предшествующих дате подачи заявления, по форме Приложения №4 к настоящему Порядку;
	- копию документа, подтверждающего полномочия по управлению МКД (договор управления МKД, иные документы);
	- копию документа, указанного в п.п. б п. 2 настоящего Порядка, обосновывающий размер платы за содержание жилого/нежилого помещения на заявленный период;
	- реквизиты управляющей организации.
	13. Основанием для прекращения действия договора, заключенного в соответствии
 с п.6.2. настоящего Порядка, является:
	13.1. Исполнение Администрацией обязательств по оплате управляющей организацией расходов по коммунальным услугам (ОДН) и за содержание жилого/ нежилого помещения в период простоя. 
	





































Приложение № 1 к Порядку

ДОГОВОР № ___________
о возмещении расходов управляющей организации по коммунальным услугам (ОДН) и содержанию жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной
собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя

г. Сосновый Бор
Ленинградской области					"____" _____________202__ г.
.

Администрация муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, действующая от имени муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, в лице___________________, действующего на основании Устава муниципального образования, именуемая в дальнейшем «Собственник», с одной стороны, и ___________________, именуемое в дальнейшем «Получатель», в лице _______________, действующего на основании ___________, с с

1. Предмет Договора

1.1. Собственник обеспечивает перечисление денежных средств бюджета муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее - денежные средства) за оказание Получателем работ и услуг по содержанию жилых и нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа, расположенных в многоквартирном доме в период их простоя:
- г. Сосновый Бор, ул. _________ (площадь ______кв. м.) на сумму __________ (________) руб. __коп., обслуживаемого Получателем договора управления многоквартирным домом №____________ от __.__.202__, заключенного на одном из  оснований: решения общего собрания собственников помещений в МКД, постановления Администрации, конкурсного договора управления МКД 
. Договор 1.2. Условием перечисления денежных средств Получателю является документальное подтверждение затрат за конкретный период.
1.3. Размер денежных средств за оказанные Получателем работы и услуги по обслуживанию жилых/нежилых помещений за период с _____ 202__г. по _______ 202__г.  составляет ________ (сумма прописью) руб. ___ коп.
1.4 Цена Договора является твёрдой и определяется на весь срок исполнения Договора.
1.5. Договор заключается с соблюдением требований п.22 ч.1 статьи 93 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
1.5.1. Цена Договора рассчитана исходя из тарифа по содержанию жилого помещения, утвержденного общим собранием собственников помещений МКД или постановлением администрации СГО или конкурсным договором управления МКД.
1.6. Оплата производится в течение 7 рабочих дней с даты подписания Собственником акта сдачи-приёмки работ (оказанных услуг) и счёта на оплату.



2. Права и обязанности Сторон

2.1. Получатель имеет право:
2.1.1. Запрашивать информацию о сроках перечисления ему денежных средств.
2.2. Получатель обязан:
2.2.1. Произвести возврат денежных средств в местный бюджет в случае выявления нарушения условий, согласно договоров управления многоквартирными домами, указанных в п.1.1 настоящего Договора.
Возврат денежных средств Получателем в местный бюджет производится в течение
1 (одного) месяца после подписания акта проверки.
2.3. Администрация вправе:
2.3.1. Принимать и проверять состав и содержание на комплектность и соответствие действующему законодательству предоставленных Получателем документов.
2.4. Администрация обязуется:
2.4.1. Производить оплату на основании счета, выставленного Получателем.
2.4.2. Оказывать консультационную помощь по возникающим вопросам, связанным с исполнением Договора.
3. Порядок перечисления денежных средств

3.1. Перечисление денежных средств осуществляется в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных Администрацией по соответствующей целевой статье.
3.2. Перечисление денежных средств осуществляется по безналичному расчету в соответствии с утвержденными бюджетными ассигнованиями на основании платежных документов. 
3.3. Оплата работ и услуг по содержанию жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя      в текущем финансовом году, производится Администрацией авансом до 25 декабря текущего года.

4. Срок действия договора

4.1. Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и распространяется на правоотношения, возникшие с _________г. и действует до ________г.
5. Ответственность Сторон

5.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
6. Прочие условия

6.1. По всем вопросам, не урегулированным Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
6.2. Любые изменения и дополнения настоящего Договора должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями каждой из Сторон.
6.3. Все споры Стороны разрешают путем переговоров.
6.4. Если урегулирование споров путем переговоров Сторон невозможно, Стороны передают его на рассмотрение в арбитражный суд.
6.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.



7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон:

Собственник:
__________________
__________________
Банковские реквизиты:
ИНН_______, КПП________ 
________________________
________________________
________________________
________________________
Получатель: 
ИНН __________
КПП __________
Банковские реквизиты:

ПОДПИСИ СТОРОН

	Собственник:
Глава Сосновоборского городского округа
__________________ (Ф.И.О.)

м.п.	                  
	
	Получатель:


_______________(Ф.И.О.)
м.п.	










Приложение № 1
  
 к Договору № ____ от ____________

Расчет расходов управляющей организации по коммунальным услугам (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа 


	№
п/п
	Товары (работы, услуги)
	Количество

	Ед. изм.
	Сумма в год, руб.

	1
	Возмещение управляющей организации расходов по коммунальным услугам (ОДН) и за содержание жилого/нежилого помещения, находящегося в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа: 
(ул.______ д. ______ (S=______,_____)
	
	мес.
	


*Тариф (______)*S (площадь жилого/нежилого помещения в кв.м.)+ОДН (электроснабжение, водоснабжение, водоотведение, тепловая энергия) = сумма за месяц
































Приложение № 2
 к Договору № ____ от ____________



Обоснование цены договора, заключаемого 
с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
Возмещение расходов управляющей организации по коммунальным услугам (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся муниципальной собственности Сосновоборского городского округа 

	Основные характеристики объекта закупки
	Возмещение расходов по коммунальным услугам и содержание жилого/нежилого помещения

	Используемый метод определения цены договора с обоснованием 
	Цена договора определена посредством применения тарифного метода п. 8 ст. 22 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»

	Расчёт
	Цена услуги определена: Договор управления №____ от _________ 
ул. ________ д. _____г. в размере ___ руб. ___коп. в месяц за 1 кв. м.
Постановление Администрации Сосновоборского городского округа
От ___ ______202__ г. № _______________


*Тариф (__,__)*S+ОДН=сумма за месяц



























							Приложение № 2 к Порядку



На бланке управляющей организации 			Главе Сосновоборского городского
							округа ______________________
							 				Ф.И.О.





Заявление на заключение договора 
на оплату коммунальных услуг (ОДН) и за содержание 
жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности
в период их простоя

	Прошу заключить с договор о возмещении расходов по коммунальным услугам (ОДН) и содержанию жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа с управляющей организацией___________, в связи с тем, что помещения, которые находятся/находились в простое в период__________, находятся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа.
 
	Приложение:

1) Перечень объектов жилого/нежилого помещения по форме Приложения №3 к Порядку. 
2) Расчет расходов за коммунальные услуги (ОДН) и за содержание жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя по форме Приложения №4 к Порядку.



Руководитель
управляющей организации                                                                 (Ф.И.О.)                 (подпись)

										М.П.















								Приложение № 3 к Порядку 




Перечень объектов жилого/нежилого фонда, находящихся в простое

	
№ п/п

	
Адрес

	
Площадь в кв. м 

	
Период простоя


	
	
	
	




































Приложение № 4 к Порядку 

Расчет расходов за коммунальные услуги (ОДН) и за содержание 
жилых/нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя

	

№ п/п 
	

Адрес 
	

Площадь в кв. м
	Тариф за содержание объектов жилого/нежилого фонда
	
Стоимость ОДН за 1 (один) месяц
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Приложение № 5 к Порядку


Акт сдачи-приемки работ (оказанных услуг)

Получатель: __________________________________
		____________________________________
		____________________________________

Собственник: _______________________________
	       	  _______________________________
                 	  _______________________________
	


	№ п/п
	Наименование работ, услуг
	Кол-во
	Ед.
	Цена 
	Сумма

	
	Содержание жилых и нежилых помещений, находящихся в муниципальной собственности Сосновоборского городского округа в период их простоя, в соответствии с Договором №_____ от ___.___. _____г.


	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Всего выполнено работ (услуг) на сумму _____________ руб.
(Сумма прописью)

Вышеперечисленные работы (услуги) выполнены полностью и в срок. 
Собственник претензий по объему, качеству и срокам выполнения работ (услуг) не имеет. 

	Получатель 

Управляющая организация


___________________Ф.И.О 
.
М.П.
	Собственник 

Администрация муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области
_________________________Ф.И.О.

М.П.
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