
 
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 
(ВТОРОЙ СОЗЫВ) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
 

от 21.09.2011 г.  № 79 
 

============================================================================================================== 
С учетом изменений и дополнений, внесенных: 
- решением совета депутатов от 14.12.2011г. N137 
============================================================================================================== 

 
 

«Об утверждении перечня услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальных услуг и предоставляются орга-
низациями, участвующими в предоставлении муни-
ципальных услуг в муниципальном образовании Со-
сновоборский городской округ Ленинградской об-
ласти» 

 
 
 

В соответствии со статьей 9 Федерального закона «Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг» N210-ФЗ от 27 июля 2010 года, совет депутатов Сосново-
борского городского округа 
 

Р Е Ш И Л: 
 
1. Утвердить перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для пре-

доставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предос-
тавлении муниципальных услуг в муниципальном образовании Сосновоборский городской округ 
Ленинградской области (Приложение). 

2. Администрации Сосновоборского городского округа: 
2.1. в срок до 01.12.2011 года представить в совет депутатов проект решения об установ-

лении порядка определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления органами местного самоуправления Сосновоборского город-
ского округа муниципальных услуг; 

2.2. в срок до 30.07.2012 года разработать и принять административные регламенты ока-
зания муниципальных услуг, а информацию о них включить в реестр муниципальных услуг; 

2.3. в срок до 1.07.2012 года привести соответствие с положениями Федерального закона 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» административные 
регламенты, принятые до дня вступления в силу данного Федерального закона; 

2.4. в срок до 15 октября 2011 года сведения о предоставляемых муниципальных услугах 
включить в государственные и муниципальные информационные системы, обеспечивающие ве-
дение реестров муниципальных услуг для обеспечения доступа к ним заявителей. 

3. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования в «Вестнике Сосновоборско-
го городского округа». 
 
 



Глава Сосновоборского 
городского округа                                                Д.В. Пуляевский 

 

   
     га 

                                                                                              от 14 декабря 2011 года № 137 

у  
му  в 

предос ании 
Сосновоборский городской округ Ленинградской области 

 

№ муниципальной 
услуги 

услуги, необходимог предоставления му-
ниципальной услуги 

ниципально -

 
 
 

                                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 
                                                                                                       к решению совета депутатов 

                                                                                          Сосновоборского городского окру

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

слуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
ниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими

тавлении муниципальных услуг в муниципальном образов

 
 
 
 

 
 
 

Наи ие менован

 
 
 

Наименование 
о и обязательного для 

Сведения о воз-
мездности или 
безвозмездности 
предоставления 
услуги, которая 
является необхо-
димой и обяза-
тельной для пре-
доставления му-

й ус
луги 

1 

е и 

для 
юридических лиц: 

 едпринима-
телей: 

в при подаче заявления и других необходимых доку-

возм дно 

возм дно 

возм дно 

безвозмездно 

безвозмездно 

безвозмездно 

возм дно 

возм дно 

б / 
возм дно 

Предоставление объ-
ектов муниципально-
го нежилого фонда во 
ременное владенив

(или) пользование 
 
В порядке предостав-
ления муниципальной 
преференции 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

для физических лиц, 
зарегистрированных в 
качестве индивиду-
альных пр

 
 
 
 
 
 

1) нотариально заверенные копии учредительных документов 
юридического лица: учредительного договора и (или) иного 
документа о создании, устава (положения); 
2) нотариально заверенная копия свидетельства о государствен-
ной регистрации юридического лица (свидетельства о внесении 
в Единый государственный реестр юридических лиц); 
3) выписка налогового органа из Единого государственного рее-
стра юридических лиц, выданная не ранее чем за три месяца до 
подачи заявки (оригинал); 
4) бухгалтерский баланс по состоянию на последнюю отчетную 
дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если юри-
дическое лицо не представляет в налоговые органы бухгалтер-

 ский баланс, иная предусмотренная законодательством Россий-
ской Федерации о налогах и сборах документация; 
5) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с 
указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу 
6) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных 
и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предше-
ствующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуще-
ствления деятельности, если он составляет менее чем два года, с 
указанием кодов видов продукции; 
7) доверенность юридического лица на право представления его 
нтересои
ментов. 
 
1) нотариально заверенная копия свидетельства о государствен-
ной регистрации физического лица в качестве индивидуального 
предпринимателя (свидетельства о внесении в Единый государ-
ственный реестр индивидуальных предпринимателей) в двух 
экземплярах; 
2) выписка налогового органа из Единого государственного рее-
стра индивидуальных предпринимателей, выданная не ранее 
чем за три месяца до подачи заявки (оригинал и копия); 
3) копия налоговой декларации за последние два года, предше-
ствующие подаче заявления или бухгалтерский баланс по со-
стоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате 
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я т
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, с 

авляет менее чем два года, с 

ения и других необходимых доку-
ентов (оригинал и копия). 

ию документа о назначении руководителя юридического 

ельства о постановке юридического лица на 

ю руководителя и главного бухгалтера 
ридического лица. 

орта и страницы с данными о последнем месте ре-

ва о постановке физического лица на учет 

ета, 

равку о минимальной заработной плате наемных работни-
ов. 

орта и страницы с данными о последнем месте ре-

ва о постановке физического лица на учет 
 налоговом органе. 

ане, выдавшем документ, месте 

г Ленинградской области 

явителя банкротом и об открытии конкурс-

сийской Федерации об административных правона-

ие, подтверждающее 
еречисление задатка, с отметкой банка); 

органе, выдавшем 
окумент, месте регистрации, гражданстве). 
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Без проведени оргов 
юридическое 
п
 
индивидуальный 
предпринимател
п
 
физическое лицо, не 
ведущее предприни-
мательскую деятель-
н
 
 
 
 
 
 
Для заключения дого-
вора по итогам
д
 
 
 
индивидуальный 
предпринимател
п
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

подачи заявления, либо, если индивидуальный предпринима-
тель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, 
иная предусмотренная законодательством Российской Фед
ции о налогах и сборах документация (в двух эеземплярах); 
4) перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем
указанием основания для вхождения таких лиц в эту группу; 
5) наименование видов товаров, объем товаров, произведенных 
и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предше-
ствующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуще-
ствления деятельности, если он сост
указанием кодов видов продукции; 
6) доверенность физического лица на право представлять его 
интересы при подаче заявл
м
 
1) коп
лица; 
2) копию свидет
налоговый учет; 
3) копию документа обслуживающего банка о наличии счета, 
заверенную подпись
ю
 
1) копию документа, удостоверяющего личность (копию 2, 3 
страниц пасп
гистрации); 
2) копию свидетельст
в налоговом органе; 
3) копию документа обслуживающего банка о наличии сч
заверенную подписью индивидуального предпринимателя. 
4) сп
к
 
 
1) копию документа, удостоверяющего личность (копию 2, 3 
страниц пасп
гистрации); 
2) копию свидетельст
в
 
Заявитель – индивидуальный предприниматель 
1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (пас-
порт или иной документ – копии страниц, содержащих сведения 
о виде документа, об имени гражданина, дате и месте рождения, 
дате выдаче документа и орг
регистрации, гражданстве); 
2) выписка из единого государственного реестра индивидуаль-
ных предпринимателей (нотариально заверенная копия такой 
выписки), полученная не ранее чем за шесть месяцев до даты 
размещения на официальном сайте муниципального образова-
ния Сосновоборский городской окру
извещения о проведении аукциона; 
3) заявление Заявителя об отсутствии решения арбитражного 
суда о признании За
ного производства; 
4) заявление Заявителя об отсутствии решения о приостановле-
нии деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Ко-
дексом Рос
рушениях; 
5) документы (копии документов), подтверждающие внесение 
Заявителем задатка (платежное поручен
п
 
6) копия документа, удостоверяющего личность представителя 
Заявителя (паспорт или иной документ – копии страниц, содер-
жащих сведения о виде документа, об имени гражданина, дате и 
месте рождения, дате выдаче документа и 
д
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е физическое лиИно цо 
предоставляет 

 
Ю о 
предоставляет 

 
И  
предоставляет: 

ане, выдавшем документ, месте 

ие, подтверждающее 

органе, выдавшем 
окумент, месте регистрации, гражданстве). 

г Ленинградской области извещения о проведе-

) копии учредительных документов Заявителя; 

т правом действовать от имени заявителя без доверен-

: документ, под-

органе, выдавшем 

 обеспечение 

е Заявителя об отсутствии решения о ликвидации 

явителя банкротом и об открытии конкурс-

сийской Федерации об административных правона-

ие, подтверждающее перечисление 
адатка, с отметкой банка); 

возм дно 

безвозмездно 

б / 
возм дно 

безвозмездно 

безвозмездно 

б / 
возм дно 

возм дно 

возмездно 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ридическое лиц

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ностранное лицо

 
Заявитель – иное физическое лицо 
1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (пас-
порт или иной документ – копии страниц, содержащих сведения 
о виде документа, об имени гражданина, дате и месте рождения, 
дате выдаче документа и орг
регистрации, гражданстве); 
2) документы (копии документов), подтверждающие внесение 
Заявителем задатка (платежное поручен
перечисление задатка, с отметкой банка); 
3) копия документа, удостоверяющего личность представителя 
Заявителя (паспорт или иной документ – копии страниц, содер-
жащих сведения о виде документа, об имени гражданина, дате и 
месте рождения, дате выдаче документа и 
д
 
Заявитель – юридическое лицо 
1) выписка из единого государственного реестра юридических 
лиц (нотариально заверенная копия такой выписки), полученная 
не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на офици-
альном сайте муниципального образования Сосновоборский 
городской окру
нии аукциона; 
2
 
3) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществ-
ление действий от имени Заявителя без доверенности (далее – 
руководитель Заявителя): копия решения о назначении или об 
избрании либо приказа о назначении физического лица на 
должность, в соответствии с которым такое физическое лицо 
обладае
ности; 
4) в случае если от имени Заявителя действует не руководитель 
Заявителя: доверенность на осуществление действий от имени 
Заявителя, заверенную печатью Заявителя и подписанную руко-
водителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем 
лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенно-
сти; в случае если указанная доверенность подписана лицом, 
уполномоченным руководителем Заявителя
тверждающий полномочия такого лица; 
5) копия документа, удостоверяющего личность представителя 
Заявителя (паспорт или иной документ – копии страниц, содер-
жащих сведения о виде документа, об имени гражданина, дате и 
месте рождения, дате выдаче документа и 
документ, месте регистрации, гражданстве); 
6) решение об одобрении или о совершении крупной сделки 
(копия такого решения) в случае, если требование о необходи-
мости наличия такого решения для совершения крупной сделки 
установлено законодательством Российской Федерации, учре-
дительными документами юридического лица и если для Заяви-
теля заключение договора, внесение задатка или
исполнения договора являются крупной сделкой; 
7) заявлени
Заявителя; 
8) заявление Заявителя об отсутствии решения арбитражного 
суда о признании За
ного производства; 
9) заявление Заявителя об отсутствии решения о приостановле-
нии деятельности Заявителя в порядке, предусмотренном Ко-
дексом Рос
рушениях; 
10) документы (копии документов), подтверждающие внесение 
задатка (платежное поручен
з
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документов о государственной регистрации юридического лица 
или физического лица в качестве индивидуального предприни-
мателя в соответствии с законодательством соответствующего 
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дении аукциона; 
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та
 
 
 
 
 
 
 
 

Отчуждение недви-
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тами малого и средне-

риним
ства 

ридические лица

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Индивидуальные 
редприниматели

1) платежный документ с отметкой банка об исполнении
тверждающий внесение задатка на расчетный счет; 
2) документ, подтверждающий уведомление территориального
антимонопольного органа о намерении приобрести имущество; 
3) физические лица предъявляют до
л
 
Юридические
документы:  
1) нотариально заверенные копии учредительных документов и 
документов о государственной регистрац
тельство о постановке на налоговый учет; 
2) выписку из Единого государственно
лиц (срок действия  выписки 1 месяц); 
3) решение (в письменной форме) соответствующего органа 
управления юридического 
приобретении имущества; 
4) сведения о доле РФ, субъекта РФ, 
ния в уставном капитале Заявителя; 
5) документы, подтверждающие полномочия руководителя; 
6) доверенность н
н
 
 
1. Заявители - юридические лица: 
1) копию Свидетельства о внесении
ственный реестр юридических лиц; 
2) Выписку из Единого государственного реестра юридических 
лиц на дату подачи  заявления. В случае, если доля участия од-
ного или нескольких юридических лиц в уставном (складочном) 
капитале (паевом фонде) Заявителя превышает двадцать пять 
процентов, предоставляется также выписка из Единого государ-
ственного рее
ское лицо; 
3) Отчет о прибылях и убытках за предшествующий календар-
ный год с отметкой налоговой инспекции (для
применяющих общий режим налогообложения); 
4) копию уведомления о возможности применения упрощенной 
системы налогообложения либо копию уведомления о поста-
новке на учет организации в каче
ного налога на вмененный доход; 
5) копию Сведений о среднесписочной численности работников 
за предшествующий календарный год с отметкой налоговой 
инспекции (для
гообложения); 
6) надлежащим образом заверенные документы о назна
руководителя и главного бухгалтера юридического лица; 
7) документы, подтверждающие полномочия руководителя 
юрид
лок; 
8) кадастровый паспорт на арендуемое имущество; 
9) надлежащим образом оформленную доверенность на 
ставителя (если заявление подается через представителя); 
10) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из госу-
дарствен
з
 
Заявители - индивидуальные предприниматели: 
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возмездно 

безвозмездно 
езвозмездно
возмездно 
езвозмездно

ез
 

езвозмездно
возмездно 
возмездно 
езвозмездно

ез
 

возмездно 
возмездно 
езвозмездно

ез



1) копию Свидетельства о внесении записи в Единый государ-

индивидуаль-

ожности применения 

иально оформленное согласие супруга на совершение 

им образом оформленную доверенность на пред-

ного кадастра недвижимости) для отдельно стоящих 

ственный реестр индивидуальных предпринимателей; 
2) выписку из Единого государственного реестра 
ных предпринимателей на дату подачи заявления; 
3) копию Сведений о среднесписочной численности работников 
за предшествующий календарный год с отметкой налоговой 
инспекции либо копия уведомления о возм
упрощенной системы налогообложения; 
4) кадастровый паспорт на арендуемое имущество; 
5) нотар
сделки; 
6) надлежащ
ставителя; 
7) кадастровый паспорт земельного участка (выписка из госу-
дарствен
зданий. 

3 я жилых 
помещений 

отсутст-
обственности; 

заверенное заявление о согласии (отказе) на 

) на пред-

возм дно 

возм дно 

возм дно 
 

Приватизаци 1) кадастровый паспорт жилого помещения; 
2) согласие на приватизацию бывших членов семьи; 
3) выписка Единого государственного реестра прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о наличии (
вии) у гражданина жилых помещений в с
4) справка о неучастии в приватизации; 
5) нотариально 
приватизацию; 
6) нотариально заверенный документ (доверенность
ставление интересов гражданина (его членов семьи). 

возмездно 
возмездно 

ез
 

возмездно 
ез
 
ез

4 

гра-
ничена, в аренду 

ость заявителя (зая-

чен-

го предпринимателя (для 

нной регистрации юриди-

ющего права (полномочия) 

и с заявлением обращается уполномо-

ое зда-

ли право на данный участок не зарегистрировано в 

нта, подтверждающего право приобретения 

б / 
возм дно 

б / 
возм дно 

б / 

б / 

б / 
возм дно 

б / 
возм дно 

возм дно 

возм дно 

безвозмездно 

Предоставление зе-
мельных участков, 
находящихся в муни-
ципальной собствен-
ности или государст-
венная собственность 
на которые не раз

1) копия документа, удостоверяющего личн
вителей), являющегося физическим лицом; 
2) копия документа, удостоверяющего личность уполномо
ного представителя физического или юридического лица; 
3) копия свидетельства о государственной регистрации физиче-
ского лица в качестве индивидуально
индивидуальных предпринимателей); 
4) копия свидетельства о государстве
ческого лица (для юридических лиц); 
5) копия документа, удостоверя
представителя физического лица; 
6) копия документа, удостоверяющего права представителя 
юридического лица, есл
ченный представитель; 
7) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, 
строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или 
копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права 
на такое здание, строение, сооружение, если право на так
ние, строение, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; 
8) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) на приобретаемый 
земельный участок или  копии документов, удостоверяющих 
(устанавливающих) права на приобретаемый земельный уча-
сток, ес
ЕГРП; 
9) кадастровый паспорт земельного участка; 
10) копия докуме
участка в аренду. 

езвозмездно
ез
 

езвозмездно
ез
 

езвозмездно
возмездно 
езвозмездно
возмездно 
езвозмездно
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5 

бст-
венность за плату 

ость заявителя (зая-

чен-

го предпринимателя (для 

нной регистрации юриди-

ющего права (полномочия) 

и с заявлением обращается уполномо-

б / 

б / 
возм дно 

б / 
возм дно 

б / 

б / 

б / 

Предоставление зе-
мельных участков, 
находящихся в муни-
ципальной собствен-
ности или государст-
венная собственность 
на которые не разгра-
ничена, собственни-
кам зданий, строений, 
сооружений в со

1) копия документа, удостоверяющего личн
вителей), являющегося физическим лицом; 
2) копия документа, удостоверяющего личность уполномо
ного представителя физического или юридического лица; 
3) копия свидетельства о государственной регистрации физиче-
ского лица в качестве индивидуально
индивидуальных предпринимателей); 
4) копия свидетельства о государстве
ческого лица (для юридических лиц); 
5) копия документа, удостоверя
представителя физического лица; 
6) копия документа, удостоверяющего права представителя 
юридического лица, есл

езвозмездно
возмездно 
езвозмездно

ез
 

езвозмездно
ез
 

езвозмездно
возмездно 
езвозмездно
возмездно 
езвозмездно



ченный представитель; 
7) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, 
строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или 
копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права 
на такое здание, строение, сооружение, если право на такое зда-

ли право на данный участок не зарегистрировано в 

етения 

возм дно 

возм дно 

возм дно 

б / 
возм дно 

 

ние, строение, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; 
8) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) на приобретаемый 
земельный участок или копии документов, удостоверяющих 
(устанавливающих) права на приобретаемый земельный уча-
сток, ес
ЕГРП; 
9) кадастровый паспорт земельного участка; 
10) копия документа, подтверждающего право приобретения 
участка в собственность (документы основания приобр
права собственности на здание, строение, сооружение). 

ез
 
ез
 
 
ез
 
 

возмездно 
езвозмездно

ез
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роч-
ое) пользование 

 

 уполномочен-

нной регистрации юриди-

и с заявлением обращается уполномо-

ое зда-

ли право на данный участок не зарегистрировано в 

 приобретения 

б / 

б / 

возм дно 

возм дно 

возм дно 

б / 
возм дно 

возмездно 

Предоставление зе-
мельных участков в 
постоянное (бесс
н

1) копия документа, удостоверяющего личность
ного представителя юридического лица; 
2) копия свидетельства о государстве
ческого лица (для юридических лиц); 
3) копия документа, удостоверяющего права представителя 
юридического лица, есл
ченный представитель; 
4) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, 
строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или 
копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права 
на такое здание, строение, сооружение, если право на так
ние, строение, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; 
5) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) на приобретаемый 
земельный участок или копии документов, удостоверяющих 
(устанавливающих) права на приобретаемый земельный уча-
сток, ес
ЕГРП; 
6) кадастровый паспорт земельного участка; 
7) копия документа, подтверждающего право
участка в постоянное (бессрочное) пользование. 

езвозмездно
возмездно 
езвозмездно
возмездно 
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-
ное пользование 

 уполномочен-

нной регистрации юриди-

и с заявлением обращается уполномо-

ое зда-

ли право на данный участок не зарегистрировано в 

во приобретения 
участка в безвозмездное срочное пользование 

б / 

б / 

возм дно 

возм дно 

возм дно 

б / 
возм дно 

Предоставление зе-
мельных участков в 
безвозмездное сроч

1) копия документа, удостоверяющего личность
ного представителя юридического лица; 
2) копия свидетельства о государстве
ческого лица (для юридических лиц); 
3) копия документа, удостоверяющего права представителя 
юридического лица, есл
ченный представитель; 
4) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) о правах на здание, 
строение, сооружение, находящиеся на земельном участке, или 
копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права 
на такое здание, строение, сооружение, если право на так
ние, строение, сооружение не зарегистрировано в ЕГРП; 
5) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним (ЕГРП) на приобретаемый 
земельный участок или копии документов, удостоверяющих 
(устанавливающих) права на приобретаемый земельный уча-
сток, ес
ЕГРП; 
6) кадастровый паспорт земельного участка; 
7) копия документа, подтверждающего пра

езвозмездно
возмездно 
езвозмездно
возмездно 
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возмездно 
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о

 (удочерении), судебного реше-

льного учреждения, 

Б / 
возм дно 

Реализация долго-
срочной муниципаль-
ной целевой програм-
мы «Обеспечение жи-
лыми помещениями
специализированног  

1) копии: 
- паспортов заявителя и членов его семьи; 
- свидетельств о рождении детей, свидетельства о заключении 
брака, решения об усыновлении
ния о признании членом семьи. 
2) ходатайство от руководителя муниципа

 
езвозмездно

ез
 
 
 



жилищного нда и 
жилищного нда 
коммерческого ис-
пользования 

фо
фо

на 2009-
2012 годы». 

и в жилых 

предоставляемая на заяви-

страции по месту жительства на 

цевого счета с указанием количе-

ого-

и, предоставляемая на 

ункта 2 статьи 57 

й постановлением главы админи-

безвозмездно 

возм дно 

возм дно 

безвозмездно 

безвозмездно 

безвозмездно 

возм дно 

безвозмездно 

безвозмездно 

муниципального унитарного предприятия. 
3) характеристика жилой площади (выписка из технического 
паспорта, выдаваемая филиалом Леноблинвентаризации граж-
данам, проживающим в коммунальных квартирах ил
домах, принадлежащих им на праве собственности). 
4) справка, выданная филиалом Леноблинвентаризации о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности 
по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи 
по состоянию на 1 января 1997 года, 
теля и каждого из членов его семьи. 
5) справка по форме 9 о реги
заявителя и членов его семьи. 
6) выписка из финансового ли
ства проживающих граждан. 
7) документы, подтверждающие право пользования жилым по-
мещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (д
вор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения). 
8) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии 
жилых помещений на праве собственности по месту постоянно-
го жительства заявителя и членов его семь
заявителя и каждого из членов его семьи. 
9) документы, выданные медицинским учреждением (в случае, 
если гражданин имеет право на получение жилого помещения 
вне очереди в соответствии с подпунктом 3 п
Жилищного кодекса Российской Федерации). 
10) иные документы, которые могут быть учтены при принятии 
решения о предоставлении жилого помещения в рамках долго-
срочной муниципальной целевой программы «Обеспечение 
специалистов бюджетной сферы Сосновоборского городского 
округа жилыми помещениями специализированного жилищного 
фонда и жилищного фонда коммерческого использования на 
2009-2012 годы», утвержденно
страции от 28.11.2008 №1646. 
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п
 жилищного 

фонда 

) ксерокопии паспорта заявителя и членов его семьи. 

 (удочерении), судебных решений о при-

льного учреждения, 

страции по месту жительства на 

цевого счета с указанием количе-

ор, ордер, решение о предоставлении жилого помеще-

и, предоставляемая на 
аявителя и каждого из членов его семьи. 

предоставляемая на заяви-
еля и каждого из членов его семьи. 

б / 
возм дно 

б / 
возм дно 

безвозмездно 

безвозмездно 

б / 
возм дно 

б / 
возм дно 

С  

г  

У

нинг  об-
ласти). 

Предоставление гра-
жданам жилых поме-
щений с ециализиро-
ванного

1
 
2) ксерокопии свидетельств о рождении детей, о заключении 
брака, об усыновлении
знании членом семьи. 
3) ходатайство от руководителя муниципа
муниципального унитарного предприятия. 
4) справка по форме 9 о реги
заявителя и членов его семьи. 
5) выписка из финансового ли
ства проживающих граждан. 
6) копии документов, подтверждающих право пользования жи-
лым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи 
(догов
ния); 
7) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии 
жилых помещений на праве собственности по месту постоянно-
го жительства заявителя и членов его семь
з
 
 
 
8) справка, выданная филиалом Леноблинвентаризации о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  
по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи 
по состоянию на 1 января 1997 года, 
т
 
 
 
 
 
9) иные документы, которые могут быть учтены при принятии 

езвозмездно
ез
 

езвозмездно
ез
 
 

 
 
 

 
 

езвозмездно
ез
 

езвозмездно
ез
 
 
 

Возмездное. 
тоимость услуги
на 04.05.2011: 

Справка на одно-
о человека – 500
руб. (Расценки 
устанавливает 
ФРС по г.Санкт-
Петербург и Ле-

радской

 



решения о предоставлении специализированного жилого поме-
щения: справки, выданные медицинским учреждением, допол-
нительные документы, представленные предприятиями, хода-
тайствующими о предоставлении гражданину жилой площади 
специализированного жилищного фонда, дополнительные хода-
тайства с места работы членов семьи и др. 

С  

С

ве  

навливает БТИ). 

безвозмездно 

Возмездное. 
тоимость услуг
на 04.05.2011: 
правка об отсут-
ствии или нали-
чия жилья на пра-

 собственности
– 145,14 руб. 

(Расценки уста-

 

 
10 

 социально-
го найма 

 (удочерении), судебное реше-

вителя и членов его семьи и подлежащего 

и в жилых 
омах, принадлежащих им на праве собственности). 

предоставляемая на заяви-
еля и каждого из членов его семьи. 

) справка по форме 9. 

цевого счета с указанием количе-

ого-
ор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения). 

и, предоставляемая на 
аявителя и каждого из членов его семьи. 

ункта 2 статьи 57 
Жилищного кодекса Российской Федерации). 

б / 
возм дно 

безвозмездно 

В -
м  

К

та ). 

С  

С

ве  

н  
безвозмездно 

безвозмездно 

безвозмездно 

В
мо а 

(

г   
и Ленинградской 

безвозмездно 
 

Ведение учета граж-
дан, нуждающихся в 
жилых помещениях, 
предоставляемых по 
договорам

1)копии: 
- паспорта заявителя и членов его семьи; 
- свидетельства о рождении детей, свидетельство о заключении 
брака, решение об усыновлении
ние о признании членом семьи; 
- свидетельство о присвоении идентификационного номера на-
логоплательщика либо уведомление Федеральной налоговой 
службы о присвоении идентификационного налогового номера. 
2) справки о доходах граждан (о доходе одиноко проживающего 
гражданина) за расчетный период, равный двум календарным 
годам, непосредственно предшествующим месяцу подачи заяв-
ления о приеме на учет, и стоимости имущества, находящегося 
в собственности зая
налогообложению. 
3) характеристика жилой площади (выписка из технического 
паспорта, выдаваемая филиалом Леноблинвентаризации граж-
данам, проживающим в коммунальных квартирах ил
д
 
 
 
 
 
4) справка, выданная филиалом Леноблинветаризации о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  
по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи 
по состоянию на 1 января 1997 года, 
т
 
 
 
 
 
 
 
5
 
6) выписка из финансового ли
ства проживающих граждан. 
7) документ, подтверждающий право пользования жилым по-
мещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (д
в
 
8) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии 
жилых помещений на праве собственности по месту постоянно-
го жительства заявителя и членов его семь
з
 
 
 
9) документы, выданные медицинским учреждением (в случае, 
если гражданин имеет право на получение жилого помещения 
вне очереди в соответствии с подпунктом 3 п

 
 

езвозмездно
ез
 
 
 
 

 
 
 
 
 

озмездное. Стои
ость услуг на
04.05.2011: 

раткая   характе-
ристика жилой 

площади – 325,68 
руб. (Расценки ус-
навливает БТИ
Возмездное. 
тоимость услуг
на 04.05.2011: 
правка об отсут-
ствии или нали-
чия жилья на пра-

 собственности
– 145,14 руб. 

(Расценки уста-
авливает БТИ).

 

 

 
 

озмездное. Стои-
сть услуги н
04.05.2011: 

Справка на одного 
человека – 500 руб. 
Расценки устанав-
ливает УФРС по 

.Санкт-Петербургу

области 



11  Обеспечение жилыми 
помещениями работ-
ников муниципальной 
бюджетной сферы 
Сосновоборского го-
родского округа 

Для участия в программе: 
1) копии паспортов заявителя и совершеннолетних членов се-
мьи. 
2) копии документов, подтверждающих родственные отношения 
заявителя и членов его семьи. 
3) справка по форме № 9 и выписка из финансового лицевого 
счета. 
4) копия трудовой книжки заявителя, заверенную работодате-
лем. 
5) справка о доходах семьи за последние 6 месяцев. 
6)документы, подтверждающие наличие у заявителя собствен-
ных средств и/или средств ипотечного кредита в размере части 
стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспечен-
ной субсидией. 

 
безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно 
безвозмездно 

 

12    Для получения Свидетельства о предоставлении субсидии: 
1) копии паспортов заявителя и совершеннолетних членов се-
мьи. 
2) копии документов, подтверждающих родственные отношения 
заявителя и членов его семьи. 
3) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом орга-
не. 
4) справка по форме № 9. 
5) копия трудовой книжки заявителя, заверенная работодателем. 
6) справки о доходах семьи за последние 6 месяцев. 
7) документы, подтверждающие наличие у заявителя собствен-
ных средств и/или средств ипотечного кредита в размере части 
стоимости строительства (приобретения) жилья, не обеспечен-
ной субсидией. 
8) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии 
жилых помещений на праве собственности по месту постоянно-
го жительства заявителя и членов его семьи, предоставляемая на 
заявителя и каждого из членов его семьи. 
9) справка, выданная филиалом Леноблинветаризации о нали-
чии или отсутствии жилых помещений на праве собственности  
по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи 
по состоянию на 1 января 1997 года, предоставляемая на заяви-
теля и каждого из членов его семьи. 
10) обязательство об освобождении жилого помещения, зани-
маемого по договору социального найма, о безвозмездном от-
чуждении жилого помещения, принадлежащего на праве собст-
венности заявителю и/или членам его семьи в собственность 
Сосновоборского городского округа (в случае принятия заяви-
телем такого решения). 
 
Для перечисления средств субсидии на банковские счета ее по-
лучателей: 
(подлинники и копии) 
1) договор банковского счета. 
2) договор купли-продажи жилого помещения и свидетельство о 
государственной регистрации права собственности на приобре-
тенное жилое помещение. 
3)договор долевого участия в строительстве многоквартирного 
жилого дома (в случае участия в долевом строительстве). 
 
Для получения компенсации: 
1) копии трудовых книжек заявителя, созаемщика (если имеет-
ся). 
2) копия кредитного договора. 
 
3) копия договора купли-продажи жилого помещения и свиде-
тельства о государственной регистрации права. 
4) справка кредитной организации (займодавца), предоставив-
шей гражданину ипотечный жилищный кредит (заем) о сумме 
выплаченных заемщиком процентов по ипотечному жилищному 
кредиту (займу) за предыдущий финансовый год и отсутствии 
просроченной задолженности; 
5) копия сберегательной книжки. 

 
безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
безвозмездно 
безвозмездно 
безвозмездно 

 
 
 

возмездно 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 

безвозмездно 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

безвозмездно 
безвозмездно 

 
 

безвозмездно 
 
 
 

безвозмездно 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно 
 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 



13  Оформление согласия 
(отказа) на передачу в 
поднаем жилого по-
мещения, предостав-
ленного по договору 
социального найма 

В случае передачи в поднаем жилого помещения, находящегося 
в коммунальной квартире: 
1)справка по форме № 9 о регистрации по месту жительства 
нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
2) копия финансового лицевого счета. 
3) копии документов, удостоверяющих личность граждан, про-
живающих в жилом помещении, а также граждан вселяемых в 
жилое помещение по договору поднайма (паспорт, свидетельст-
во о рождении, с предъявлением оригинала, если копия нотари-
ально не заверена). 
4) медицинские справки об отсутствии у проживающих в жилом 
помещении и вселяющихся в жилое помещение граждан, одной 
из тяжелых форм хронических заболеваний, при которой совме-
стное проживание с гражданином в одном помещении невоз-
можно. Перечень соответствующих заболеваний устанавливает-
ся Правительством РФ. 

 
 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно 
 

14  Оформление согласия 
(отказа) на обмен жи-
лыми помещениями, 
предоставленными по 
договорам социально-
го найма 

1) копии документов, удостоверяющих личность граждан, про-
живающих в обмениваемых жилых помещениях (паспорт, сви-
детельство о рождении, с предъявлением оригинала, если копия 
нотариально не заверена). 
2) копия ордера, если жилое помещение предоставлено до 
01.03.2005; 
3) справка по форме №9 о регистрации по месту жительства 
нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
4) копия финансового лицевого счета. 
5) характеристика жилой площади (выписка из технического 
паспорта, выдаваемая филиалом Леноблинвентаризации граж-
данам, проживающим в коммунальных квартирах или в жилых 
домах, принадлежащих им на праве собственности). 
6) справки из туберкулезного и психоневрологического диспан-
серов на каждого члена семьи въезжающих в коммунальную 
квартиру. 
7) нотариально заверенное согласие на обмен временно отсутст-
вующих членов семьи нанимателя, проживающих в обменивае-
мом жилом помещении. 
8) документ об оплате муниципальной услуги. 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно 
 
 

возмездно 
 
 

безвозмездно 
15  Оформление отказа от 

права преимущест-
венной покупки доли 
в праве общей доле-
вой собственности на 
жилое помещение 

1) копии правоустанавливающих документов на отчуждаемую 
долю в праве общей долевой собственности на жилое помеще-
ние (комнату в коммунальной квартире) - свидетельство о госу-
дарственной регистрации права собственности, договор (пере-
дачи жилого помещения в собственность, купли-продажи, даре-
ния). 
2) копия нотариальной доверенности, если заявление подается 
от лица, имеющего нотариальную доверенность на продажу 
комнаты. 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 
 

возмездно 
 

16  Оформление согласия 
на вселение граждан в 
жилые помещения 
специализированного 
жилищного фонда 

При вселении граждан в качестве опекунов, опекаемых, по-
печителей: 
1) заявление на регистрацию граждан установленного образца, 
оформленное в органе, осуществляющем первичный прием от 
граждан документов на регистрацию и снятие с регистрацион-
ного учета по месту пребывания и по месту жительства. 
2) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан. 
 
Для вселения в жилое помещение по договору найма в обще-
житии, других граждан в качестве временных жильцов: 
1) заявление на регистрацию по месту пребывания установлен-
ного образца, оформленное в органе, осуществляющим первич-
ный прием от граждан документов на регистрацию и снятие с 
регистрационного учета по месту пребывания и по месту жи-
тельства. 
2) справка по форме №9 о регистрации по месту жительства 
нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
3) документы, подтверждающие родственные отношения все-
ляемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его 
семьи. 
4) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан 
(паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан 
- вид на жительство). 

 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
При вселении в жилое помещение по договору найма служеб-
ного жилого помещения  других граждан в качестве времен-
ных жильцов: 
1) заявление на регистрацию по месту пребывания установлен-
ного образца, оформленное в органе, осуществляющим первич-
ный прием от граждан документов на регистрацию и снятие с 
регистрационного учета по месту пребывания и по месту жи-
тельства. 
2) справка по форме №9 о регистрации по месту жительства 
нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
3) документы, подтверждающие родственные отношения все-
ляемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его 
семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении 
брака). 
4) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан 
(паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан 
- вид на жительство). 

 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 

17  Оформление согласия 
на вселение граждан в 
жилые помещения 
муниципального жи-
лищного фонда 

Для вселения в жилое помещение по договору социального 
найма других граждан (кроме супругов, детей, родителей) в 
качестве проживающих совместно с ним членов своей се-
мьи: 
1) заявление на регистрацию граждан установленного образца, 
оформленное в органе, осуществляющим первичный прием от 
граждан документов на регистрацию и снятие с регистрацион-
ного учета по месту пребывания и по месту жительства. 
2) справка по форме №9 о регистрации по месту жительства 
Нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
3) документы, подтверждающие родственные отношения все-
ляемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его 
семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении 
брака). 
4) документ, удостоверяющий личность вселяемого гражданина 
(паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан 
- вид на жительство). 
 
Для вселения граждан в качестве опекунов, опекаемых, попе-
чителей: 
1) заявление на регистрацию граждан установленного образца, 
оформленное в органе, осуществляющим первичный прием от 
граждан документов на регистрацию и снятие с регистрацион-
ного учета по месту пребывания и по месту жительства. 
2) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан. 
 
Для вселения в жилое помещение по договору: социального 
найма, других граждан в качестве временных жильцов: 
1) заявление на регистрацию по месту пребывания установлен-
ного образца, оформленное в органе, осуществляющим первич-
ный прием от граждан документов на регистрацию и снятие с 
регистрационного учета по месту пребывания и по месту жи-
тельства. 
2) справка по форме №9 о регистрации по месту жительства 
нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
3) документы, подтверждающие родственные отношения все-
ляемых граждан по отношению к Нанимателю или членам его 
семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении 
брака). 
4) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан 
(паспорт, свидетельство о рождении, для иностранных граждан 
- вид на жительство). 
 
Для вселения Нанимателем в жилое помещение по договору 
социального найма других граждан в качестве поднанимате-
лей: 
1) справка по форме №9 о регистрации по месту жительства 
нанимателя жилого помещения и членов его семьи. 
2) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан 
(паспорт, свидетельство о рождении). 

 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 



 
Для вселения в жилое помещение по договору коммерческого 
найма 
1) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан. 
 
Для вселения граждан в жилые помещения, находящиеся в 
пользовании юридического лица: 
1) договоры на техническое обслуживание жилого помещения, 
мест общего пользования и предоставления коммунальных ус-
луг, заключенные юридическим лицом с управляющей и ресур-
соснабжающими организациями. 
2) договор найма, заключенный между гражданином и юриди-
ческим лицом. 
3)заявление-уведомление юридического лица, во временном 
пользовании которого находится жилое помещение. 
4) документы, удостоверяющие личность вселяемых граждан. 

 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 
 
 
 
 

18  Приём заявлений и 
выдача документов о 
согласовании пере-
устройства и (или) 
перепланировки жи-
лого помещения 

1) проект переустройства и (или) перепланировки переустраи-
ваемого и (или) перепланируемого жилого помещения; 
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) переплани-
руемого жилого помещения; 
3) подлинники и копии или засвидетельствованные в нотари-
альном порядке копии или подлинники правоустанавливающих 
документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жи-
лое помещение; 
4) согласие на переустройство и (или) перепланировку членов 
семьи нанимателя. 

возмездно 
 
 
 

возмездно 
 
 
 

возмездно 
 
 
 

безвозмездно 
19  Прием документов, а 

так же выдача реше-
ний о переводе или 
отказе в переводе жи-
лого помещения в 
нежилое помещение 
или нежилого поме-
щения в жилое поме-
щение 

1) подлинники и копии или засвидетельствованные в нотари-
альном порядке копии или подлинники правоустанавливающих 
документов на переводимое помещение; 
2) план переводимого помещения с его техническим описанием 
(в случае, если переводимое помещение является жилым, тех-
нический паспорт такого помещения) 
3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое по-
мещение 
4) проект переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения (в случае, если переустройство и (или) переплани-
ровка требуются для обеспечения использования такого поме-
щения в качестве жилого или нежилого помещения) 

возмездно 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
20  Подготовка и выдача 

разрешений на строи-
тельство, реконструк-
цию, капитальный 
ремонт объектов ка-
питального строи-
тельства 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок 
(оригинал и копия 1 экз.); 
2) материалы, содержащиеся в проектной документации: 
а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, вы-
полненная в соответствии с градостроительным планом земель-
ного участка, с обозначением места размещения объекта капи-
тального строительства, подъездов и проходов к нему, границ 
зон действия публичных сервитутов, объектов археологическо-
го наследия; 
в) схема планировочной организации земельного участка, под-
тверждающая расположение линейного объекта в пределах 
красных линий, утвержденных в составе документации по пла-
нировке территории применительно к линейным объектам; 
г) схемы, отображающие архитектурные решения; 
д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей 
инженерно-технического обеспечения с обозначением мест 
подключения проектируемого объекта капитального строитель-
ства к сетям инженерно-технического обеспечения; 
е) проект организации строительства объекта капитального 
строительства; 
ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов 
капитального строительства, их частей; 
3) положительное заключение государственной экспертизы про-
ектной документации (применительно к проектной документа-

возмездно 
 

безвозмездно 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 
 

Возмездно 
 

возмездно 
 
 
 



ции объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного 
кодекса РФ), 
4) положительное заключение государственной экологической 
экспертизы проектной документации в случаях, предусмотрен-
ных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса РФ (ориги-
нал и копия 1 экз.); 
5) разрешение на отклонение от предельных параметров разре-
шенного строительства, реконструкции (в случае, если за-
стройщику было предоставлено такое разрешение в соответст-
вии со статьей 40 Градостроительного кодекса РФ), 
6) согласие всех правообладателей объекта капитального строи-
тельства в случае реконструкции такого объекта (оригинал 1 
экз). 
В целях получения разрешения на строительство индивидуаль-
ного жилого дома: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
б) схема планировочной организации земельного участка с обо-
значением места размещения объекта индивидуального жилищ-
ного строительства. 

 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 

безвозмездно 
 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 
 
 

Безвозмездно 
 

возмездно 
21  Подготовка и выдача 

разрешений на ввод 
объектов капитально-
го строительства в 
эксплуатацию 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
2) документ, подтверждающий соответствие построенного, ре-
конструированного, отремонтированного объекта капитального 
строительства требованиям технических регламентов и подпи-
санный лицом, осуществляющим строительство; 
3) документ, подтверждающий соответствие параметров по-
строенного, реконструированного, отремонтированного объекта 
капитального строительства проектной документации, и за-
стройщиком или заказчиком в случае осуществления строитель-
ства, реконструкции; 
5) документы, подтверждающие, соответствие построенного, 
реконструированного, отремонтированного объекта капиталь-
ного строительства техническим условиям и подписанные пред-
ставителями организаций, осуществляющих эксплуатацию се-
тей инженерно-технического обеспечения (при их наличии); 
6) схема, отображающая расположение построенного, реконст-
руированного, отремонтированного объекта капитального 
строительства, расположение сетей инженерно-технического 
обеспечения в границах земельного участка и планировочную 
организацию земельного участка; 
7) заключение органа государственного строительного надзора, 
органа государственного пожарного надзора (в случае, если 
предусмотрено осуществление государственного строительного 
надзора, государственного пожарного надзора) о соответствии 
построенного, реконструированного, отремонтированного объ-
екта капитального строительства требованиям технических рег-
ламентов и проектной документации РФ. 

возмездно 
 

безвозмездно 
 
 
 
 
 
 

безвозмездно 
 
 
 
 
 
 

безвозмездно 
 
 
 
 

возмездно 
 
 

безвозмездно 

22  «Продление срока 
действия разрешения 
на строительство, ре-
конструкцию, капи-
тальный ремонт объ-
ектов капитального 

1) правоустанавливающие документы на земельный участок; 
2) документы, подтверждающие, что строительство, реконст-
рукция, капитальный ремонт начаты до истечения срока подачи 
заявления. 

возмездно 
 

безвозмездно 



строительства» 
23  Выдача разрешений 

на установку реклам-
ных конструкций на 
соответствующей тер-
ритории, аннулирова-
ние таких разреше-
ний, выдача предпи-
саний о демонтаже 
самовольно установ-
ленных вновь реклам-
ных конструкций 

1) данные о заявителе – физическом лице либо данные о госу-
дарственной регистрации юридического лица или государст-
венной регистрации физического лица в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя  
2) эскизный проект рекламной конструкции, выполненный в 
соответствии с требованиями технических регламентов, под-
твержденный подписью главного инженера проекта о соответ-
ствии проекта требованиям прочности, надежности и безопас-
ности 
3) схема размещения рекламной конструкции 
4) копия документа, подтверждающего оплату государственной 
пошлины за выдачу разрешения 

возмездно 
 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 
 

возмездно 
безвозмездно/  

 
возмездно 

24  Прием заявлений и 
выдача документов о 
согласовании схем 
расположения зе-
мельных участков на 
кадастровом плане 
(карте) территории 

1) копия документа, удостоверяющего личность (без возврата); 
 
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) 
представителя физического или юридического лица, если с за-
явлением обращается представитель заявителя; 
3) схема расположения земельного участка на кадастровой кар-
те (плане территории - 3 экземпляра с возвратом); 
4) копия правоустанавливающего документа на земельный уча-
сток (без возврата); 
5) копия правоустанавливающего документа на объект недви-
жимости (без возврата); 
6) копия свидетельства о государственной регистрации физиче-
ского лица в качестве индивидуального предпринимателя (для 
индивидуальных предпринимателей); копия свидетельства о 
государственной регистрации юридического лица (для юриди-
ческих лиц); 
7) копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве инди-
видуального предпринимателя, и для юридического лица); 
8) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строе-
ние и сооружение, которые находятся на земельном участке, и 
(или) копии иных документов, удостоверяющих (устанавли-
вающих) права на такое здание, строение, сооружение (при на-
личии зданий, строений и сооружений на земельном участке); 
9) копия технического паспорта (описания незавершенного 
строительства) на здание, строение и сооружение, которые на-
ходятся на земельном участке 
10) выписка из Единого государственного реестра прав на не-
движимое имущество и сделок с ним о правах на земельный 
участок. 

безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
возмездно 

 
возмездно 

 
возмездно 

 
возмездно 

 
 
 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 
 
 
 
 
 

возмездно 
 
 

возмездно 

25  Выдача градострои-
тельного плана зе-
мельного участка на 
территории муници-
пального образования 
Сосновоборский го-
родской округ Ленин-
градской области 

1) для физических лиц - копия паспорта; для юридических лиц - 
копия свидетельства о государственной регистрации юридиче-
ского лица 
2) копия доверенности от лица, имеющего правоустанавливаю-
щие документы на рассматриваемый земельный участок, на 
право представлять его интересы 
3) копии правоустанавливающих документов на земельный уча-
сток (свидетельство о государственной регистрации права соб-
ственности, договор аренды, решение органа местного само-
управления о предоставлении земельного участка) 
4) копия кадастрового плана земельного участка с каталогом 
координат 
5) копия Свидетельства о государственной регистрации права 
собственности на объекты недвижимости, размещённые на зе-
мельном участке (при их наличии) 
6) копия технического паспорта на объекты капитального 
строительства, расположенные на территории земельного уча-
стка (при их наличии) 
7) топографическая съёмка земельного участка c нанесёнными 
подземными и наземными коммуникациями, в М 1:500, со сро-
ком исполнения не более 1 года, заверенная подведомственным 

возмездно 
 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 
 
 

возмездно 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 
 

безвозмездно 
 
 



бюджетным учреждением 
8) технические условия подключения объекта капитального 
строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в 
отношении застроенного земельного участка, а также после оп-
ределения правообладателя земельного участка, предназначен-
ного для строительства (реконструкции) объектов капитального 
строительства)  или расчетные нагрузки для инженерных сетей 
для запроса КАГиЗ технических условий подключений 
9) предложения по использованию земельного участка в виде 
схемы с указанием существующих, реконструируемых и проек-
тируемых объектов капитального строительства и их характери-
стик (на бумажном и электронном носителе) 

 
возмездно 

 
 
 
 
 
 
 

безвозмездно 
 

26  Утверждение проекта 
организации и за-
стройки территории 
садоводческого, ого-
роднического или 
дачного некоммерче-
ского объединения 

1) решение садоводческого, огороднического или дачного не-
коммерческого объединения об утверждении проекта организа-
ции и застройки территории такого объединения, принятое в 
соответствии с Уставом этого объединения 
2) проект организации и застройки территории садоводческого, 
огороднического или дачного некоммерческого объединения с 
пояснительной запиской в 4-х экз. 

безвозмездно 
 
 
 
 

возмездно 

27  Присвоение, измене-
ние и аннулирование 
адресов объектам ка-
питального строи-
тельства при строи-
тельстве, реконструк-
ции объектов капи-
тального строительст-
ва, помещениям, зе-
мельным участкам 

1) копия документа, удостоверяющего личность (для заявите-
лей – физических лиц); 
2) копия документа, удостоверяющего личность и копия дове-
ренности (для доверенных лиц физических лиц); 
3) копия Устава юридического лица и выписка из Единого го-
сударственного реестра юридических лиц (для заявителей – 
юридических лиц); 
4) копия документа, подтверждающего полномочия руководи-
теля юридического лица (протокол общего собрания, приказ о 
приеме на работу и т.п.), копия документа удостоверяющего 
личность физического лица, являющегося руководителем юри-
дического лица; 
5) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего 
личность физического лица, действующего от имени юридиче-
ского лица по доверенности; 
6) схема местоположения объекта капитального строительства, 
которому присваивается адрес; 
7) копия документа, подтверждающего необходимость измене-
ния адреса объекта капитального строительства (для изменения 
предварительного адреса объекту капитального строительства); 
8) копия документа, подтверждающего необходимость аннули-
рования адреса объекта капитального строительства (для анну-
лирования предварительного адреса объекту капитального 
строительства). 
 
2) К заявлению о присвоении, изменении и аннулировании объ-
екту капитального строительства постоянного адреса прилага-
ются следующие документы: 
а) копия документа, удостоверяющего личность (для заявителей 
– физических лиц); 
б) копия документа, удостоверяющего личность и копия дове-
ренности (для доверенных лиц физических лиц); 
в) копия Устава юридического лица и выписка из Единого го-
сударственного реестра юридических лиц (для заявителей – 
юридических лиц); 
г) копия документа, подтверждающего полномочия руководи-
теля юридического лица (протокол общего собрания, приказ о 
приеме на работу и т.п.), копия документа удостоверяющего 
личность физического лица, являющегося руководителем юри-
дического лица; 
д) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего 
личность физического лица, действующего от имени юридиче-
ского лица по доверенности; 
е) копия правоустанавливающего (правоудостоверяющего) до-
кумента на земельный участок, на котором расположен объект 
капитального строительства; или свидетельство о государствен-
ной регистрации права на земельный участок); 
ж) копия кадастрового паспорта (плана (карты) земельного уча-
стка; 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 

возмездно 
 
 
 

безвозмездно 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно/ 
возмездно 



з) схема местоположения объекта капитального строительства, 
которому присваивается адрес; 
и) копия правоустанавливающего документа на объект капи-
тального строительства (для существующих объектов капиталь-
ного строительства); 
к) копия документа, подтверждающего необходимость измене-
ния адреса объекта капитального строительства (для изменения 
адреса объекту капитального строительства); 
л) копия документа, подтверждающего необходимость аннули-
рования адреса объекта капитального строительства (для анну-
лирования адреса объекта капитального строительства). 
 
3) К заявлению о присвоении, изменении и аннулировании ад-
реса помещения прилагаются следующие документы: 
а) копия документа, удостоверяющего личность (для заявителей 
– физических лиц); 
б) копия документа, удостоверяющего личность и копия дове-
ренности (для доверенных лиц физических лиц); 
в) копия Устава юридического лица и выписка из Единого го-
сударственного реестра юридических лиц (для заявителей – 
юридических лиц); 
г) копия документа, подтверждающего полномочия руководи-
теля юридического лица (протокол общего собрания, приказ о 
приеме на работу и т.п.), копия документа удостоверяющего 
личность физического лица, являющегося руководителем юри-
дического лица; 
д) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего 
личность физического лица, действующего от имени юридиче-
ского лица по доверенности; 
е) копия поэтажного плана объекта капитального строительст-
ва, частью которого является помещение, с указанием местопо-
ложения помещения, заверенную организацией (органом) по 
государственному техническому учету и технической инвента-
ризации; 
ж) справку организации (органа) по государственному техниче-
скому учету и технической инвентаризации о количестве поме-
щений в объекте капитального строительства, частью которого 
является рассматриваемое помещение; 
з) копия правоустанавливающего документа на помещение 
(квартиру). 

 
 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

возмездно 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 
 
 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 
 
 



возмездно 
 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

28  Подготовка и выдача 
ордера (разрешения) 
на производство зем-
ляных работ 

1) рабочий чертеж с отметкой застройщика «В производство 
работ» (копия) из состава проектной документации на строи-
тельство, реконструкцию и т.д. сетей инженерно-технического 
обеспечения (водо,– газо,– тепло,- электроснабжения, канализа-
ции, связи и т.д). 
2) кондиционная съемка (сроком исполнения не более 2-х лет) 
места производства работ с привязкой к местности и нанесени-
ем существующих инженерных сетей и коммуникаций в мас-
штабе 1:500. 
3) гарантийное обязательство застройщика (производителя ра-
бот) по восстановлению нарушенного благоустройства. 

возмездно 
 
 
 
 

возмездно 
 
 
 

безвозмездно 

29  Предоставления му-
ниципальной услуги 
«Зачисление в обще-
образовательное уч-
реждение» в общеоб-
разовательных учреж-
дениях Сосновобор-
ского городского ок-
руга Ленинградской 
области 

1) свидетельство о рождении ребёнка; 
2) медицинская карта ребенка, в которой имеется заключение 
медиков о возможности обучения в школе; 
3) личное дело (при поступлении  в 2-9, 11 классы); 
4) аттестат об основном общем образовании при поступлении в 
10, 11 классы; 
5) решение психолого-медико-педагогической комиссии при 
зачислении детей в классы для обучающихся с ограниченными 
возможностями здоровья с согласия родителей (законных пред-
ставителей); 
6) документ, удостоверяющий личность одного из родителей 
(законных представителей). 

 
 
 
 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 

30  Предоставления му-
ниципальной услуги 
«Постановка на учет и 
выдача путевок на 
право зачисления де-
тей в муниципальные 
дошкольные образо-
вательные учрежде-
ния, реализующие 
основную образова-
тельную программу 
дошкольного образо-
вания, расположенные 
на территории Сосно-
воборского городско-
го округа» 

1) свидетельство о рождении ребенка; 
2) документ, удостоверяющий личность родителя (законного 
представителя); 
3) документ, подтверждающий право на льготы (для льготной 
категории). 

 
Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 

31  Предоставление му-
ниципальной услуги 
«Предоставление ин-
формации, прием до-
кументов органами 
опеки и попечитель-
ства от лиц, желаю-
щих установить опеку 
(попечительство) над 
несовершеннолетни-
ми» 

1) справка с места работы с указанием должности и размера 
средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граж-
дан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, 
подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионно-
го удостоверения, справки из территориального органа Пенси-
онного фонда Российской Федерации или иного органа, осуще-
ствляющего пенсионное обеспечение); 
2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительст-
ва или иной документ, подтверждающий право пользования 
жилым помещением либо право собственности на жилое поме-
щение, и копия финансового лицевого счета с места жительства; 
3) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутст-
вие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, суди-
мости за умышленное преступление против жизни и здоровья 
граждан; 
4) медицинское заключение о состоянии здоровья по результа-
там освидетельствования гражданина, выразившего желание 
стать опекуном, выданное в порядке, устанавливаемом Мини-
стерством здравоохранения и социального развития Российской 
Федерации; 
5) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший 
желание стать опекуном, состоит в браке); 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно (ко-
пии документов 
могут предостав-
ляться как воз-

мездно, так и без-
возмездно) 

 



6) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с уче-
том мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживаю-
щих совместно с гражданином, выразившим желание стать опе-
куном, на прием ребенка (детей) в семью; 
7) справки о соответствии жилых помещений санитарным и 
техническим правилам и нормам, выданные соответствующими 
уполномоченными органами (выдаются по запросу органа опе-
ки и попечительства на безвозмездной основе); 
8) документ о прохождении подготовки гражданина, выразив-
шего желание стать опекуном (при наличии); 
9) копия страниц паспорта; 
10) автобиография. 

32  Предоставление му-
ниципальной услуги 
«Предоставление ин-
формации, прием до-
кументов органами 
опеки и попечитель-
ства от лиц, желаю-
щих установить опеку 
(попечительство)  над 
лицами, признанными 
в установленном за-
коном порядке недее-
способными» 

1) справка с места работы с указанием должности и размера 
средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граж-
дан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, 
подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионно-
го удостоверения, справки из территориального органа Пенси-
онного фонда Российской Федерации или иного органа, осуще-
ствляющего пенсионное обеспечение); 
2) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительст-
ва или иной документ, подтверждающий право пользования 
жилым помещением либо право собственности на жилое поме-
щение, и копия финансового лицевого счета с места жительства; 
3) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутст-
вие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, суди-
мости за умышленное преступление против жизни и здоровья 
граждан; 
4) медицинское заключение о состоянии здоровья по результа-
там освидетельствования гражданина, выразившего желание 
стать опекуном; 
5) копия свидетельства о браке (если гражданин, выразивший 
желание стать опекуном, состоит в браке); 
6) копия решения суда о признании гражданина недееспособ-
ным; 
7) сведения об имуществе недееспособного гражданина; 
8) копия сберегательной книжки недееспособного гражданина; 
9) копия страниц паспорта; 
10) копия ИНН и пенсионного страхового свидетельства недее-
способного гражданина; 
11) автобиография; 
12) письменное согласие совершеннолетних членов семьи с уче-
том мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживаю-
щих совместно с гражданином, выразившим желание стать опе-
куном, на прием недееспособного гражданина в семью. 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 

33  Предоставление му-
ниципальной услуги 
«Предоставление ин-
формации, прием до-
кументов органами 
опеки и попечитель-
ства от лиц, желаю-
щих установить па-
тронаж над совер-
шеннолетним дееспо-
собным гражданином, 
который по состоя-
нию здоровья не спо-
собен самостоятельно 
осуществлять и за-
щищать свои права и 
исполнять свои обя-
занности» 

1) заявление гражданина, нуждающегося в назначении помощ-
ника; 
2) справка с места работы с указанием должности и размера 
средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граж-
дан, не состоящих в трудовых отношениях, - иной документ, 
подтверждающий доходы (для пенсионеров - копии пенсионно-
го удостоверения, справки из территориального органа Пенси-
онного фонда Российской Федерации или иного органа, осуще-
ствляющего пенсионное обеспечение); 
3) выписка из домовой (поквартирной) книги с места жительст-
ва или иной документ, подтверждающий право пользования 
жилым помещением либо право собственности на жилое поме-
щение, и копия финансового лицевого счета с места жительства; 
4) справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутст-
вие у гражданина, выразившего желание стать помощником, 
судимости за умышленное преступление против жизни и здоро-
вья граждан; 
5) медицинское заключение о состоянии здоровья по результа-
там освидетельствования гражданина, выразившего желание 
стать помощником, выданное в порядке, устанавливаемом Ми-
нистерством здравоохранения и социального развития Россий-
ской Федерации; 
6) копия страниц паспорта; 
7) автобиография. 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 



34  Регулирование надба-
вок к тарифам на то-
вары и услуги органи-
заций коммунального 
комплекса, надбавок к 
ценам (тарифам) для 
потребителей, тари-
фов организаций 
коммунального ком-
плекса на подключе-
ние 

1) инвестиционная программа 
2) расчет финансовых потребностей для реализации инвестици-
онной программы с расшифровкой расходов по видам деятель-
ности, а также с разделением расходов на расходы, финанси-
руемые за счет надбавок к тарифам, и расходы, финансируемые 
за счет платы за подключение  
3) расчет надбавок к тарифам и тарифов на подключение по ви-
дам деятельности  
 4) бухгалтерская и налоговая отчетность по установленной 
форме за два предшествующих года или за период осуществле-
ния организацией регулируемой деятельности, если он состав-
ляет менее двух лет. 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
 
 
 
 
 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 

35  Оформление погребе-
ния на свободное ме-
сто на кладбище 

1) государственное (гербовое) свидетельство о смерти; 
2) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего 
организацию погребения 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
36  Оформление погребе-

ния в семейное захо-
ронение 

1) государственное (гербовое) свидетельство о смерти; 
2) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего 
организацию погребения; 
3) подлинное свидетельство о смерти лица, захороненного в 
родственной могиле или семейном захоронении; 
4) документы, подтверждающие факт родственных отношений 
между умершим и лицом, захороненным в родственной могиле 
или семейном захоронении; 
5) удостоверение о захоронении (при наличии) 

безвозмездно 
безвозмездно 

 
безвозмездно 

 
безвозмездно 

 
 

безвозмездно 
37  Оформление погребе-

ния урны с прахом в 
семейное захоронение 

1) государственное (гербовое) свидетельство о смерти; 
2) документ, удостоверяющий личность лица, осуществляющего 
организацию погребения; 
3) подлинное свидетельство о смерти лица, захороненного в 
родственной могиле или семейном захоронении; 
4) документы, подтверждающие факт родственных отношений 
между умершим и лицом, захороненным в родственной могиле 
или семейном захоронении; 
5) удостоверение о захоронении (при наличии); 
6) справка о кремации 

безвозмездно 
безвозмездно 

 
безвозмездно 

 
безвозмездно 

 
 

безвозмездно 
безвозмездно 

38  Предоставление му-
ниципальной услуги 
по выдаче разрешений 
на автомобильные 
перевозки тяжеловес-
ных грузов, крупнога-
баритных грузов по 
маршрутам, проходя-
щим полностью или 
частично по дорогам 
местного значения в 
границах Сосново-
борского городского 
округа 

1) копия паспорта транспортного средства безвозмездно/ 
возмездно 

39  Расчет размеров вос-
становительной стои-
мости зеленых насаж-
дений на территории 
муниципального об-
разования Сосново-
борский городской 
округ Ленинградской 

1) приложения - документы, обосновывающие право и причины 
предполагаемых действий: 
а) проектные материалы (планировки, ситуационные планы) в 
случае выделения земельных участков под реконструкцию или 
строительство объектов. 
б) правоустанавливающие документы на земельный участок 
(аренда и т.п.) 
в) справки, акты или протоколы о необходимости сноса зеле-
ных насаждений при угрозе здоровью людей или ущерба иму-
ществу. 

возмездно 
 

безвозмездно 
 
 

безвозмездно 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
40  Проведение общест-

венных обсуждений 
по оценке воздействия 
на окружающую сре-
ду при реализации 
планируемой или 
осуществляемой хо-

1) текст информационного сообщения (в случае объектов ре-
гионального и федерального уровней) 
2) материалы оценки воздействия на окружающую среду 

безвозмездно 
 

возмездно 



зяйственной и иной 
деятельности на тер-
ритории МО Сосно-
воборский городской 
округ Ленинградской 
области 

41  Предоставление му-
ниципальной услуги 
по изготовлению и 
ремонту зубных про-
тезов, отдельным ка-
тегориям граждан, 
зарегистрированных 
по месту жительства 
на территории МО 
Сосновоборский го-
родской круг Лен. 
области (прием заяв-
лений, постановка на 
учет). 

1) паспорт заявителя; 
2) пенсионное удостоверение заявителя; 
3) справка- заключение специалиста о необходимости зубного 
протезирования. Остается в отделе вместе с заявлением. 

Все документы 
предоставляются 
безвозмездно 

 

42  Организация инфор-
мационного обеспе-
чения граждан, орга-
нов государственной 
власти, местного са-
моуправления, орга-
низаций и обществен-
ных объединений на 
основе документов 
Архивного фонда 
Российской Федера-
ции и других архив-
ных документов, на-
ходящихся на муни-
ципальном хранении 
 
Предоставление до-
кументов для иссле-
дователей в читаль-
ный зал архива 

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность зая-
вителя 
2) документы, подтверждающие родственные отношения заяви-
теля и членов его семьи 
3) доверенность, оформленная в установленном порядке 
4) письменное разрешение собственника (владельца) архивных 
документов личного происхождения 
5) копия трудовой книжки 
 
 
 
 
 
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность зая-
вителя 
2) письменное разрешение гражданина, а после его смерти 
письменное разрешение наследников данного гражданина, на 
доступ к архивным документам, содержащим сведения о личной 
и семейной тайне гражданина, его частной жизни, а также све-
дения, создающие угрозу для его безопасности 
3) письменное разрешение собственника (владельца) архивных 
документов личного происхождения 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
 

возмездно 
безвозмездно/ 
возмездно 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 
 

безвозмездно 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

 
 
 

безвозмездно/ 
возмездно 

43  Муниципальная услу-
га по назначению и 
выплате единовре-
менной денежной вы-
платы на рождение 
ребенка из средств 
бюджета Сосновобор-
ского городского ок-
руга» 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;  
2) копия свидетельства о рождении ребенка (детей); 
3) справка с места жительства родителя (усыновителя) и ребен-
ка (форма N 9); 
4) копия личного банковского счета заявителя (для зачисления 
суммы пособия). 

возмездно 
возмездно 

безвозмездно 
 

возмездно 
 

44  Муниципальная услу-
га по предоставлению 
материальной помощи 
отдельным категори-
ям граждан в муници-
пальном образовании 
Сосновоборский го-
родской округ Ленин-
градской области» 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя;  
2) справка о регистрационном учете по месту жительства (фор-
ма № 9) либо по месту пребывания, выданная органами, ответ-
ственными за регистрацию граждан; 
3) документы, подтверждающие сведения о доходах всех членов 
семьи за три последних календарных месяца, предшествующих 
месяцу обращения (в целях определения величины среднедуше-
вого дохода семьи, дающего право на получение материальной 
помощи); 
4) документы, подтверждающие наличие трудной жизненной 
ситуации, понесенные затраты. 
Потребность заявителя в жизненно необходимых лекарствен-
ных препаратах или медицинских услугах, а так же нахождение 
гражданина в экстремальной ситуации (пожар, смерть близких 
родственников, кража и т.д.) подтверждается соответствующи-
ми справками. 
Перечень документов может быть сокращен при наличии необ-

возмездно 
безвозмездно 

 
 

безвозмездно 
 
 
 
 

безвозмездно 
 
 
 
 

безвозмездно – 
возмездно 

 



ходимых сведений о гражданине, имеющем право на получение 
муниципальной услуги, в автоматизированной информационной 
системе «Социальная защита» (далее - АИС «Соцзащита»), и 
иных информационных базах. 

45  Муниципальная услу-
га по предоставлению 
медико–социальной 
помощи на койках 
сестринского ухода 
гражданам, страдаю-
щим психическими и 
поведенческими рас-
стройствами, нуж-
дающимся в посто-
роннем уходе, на базе 
психиатрического 
отделения ФГУЗ 
«ЦМСЧ №38 ФМБА 
России» 

1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющий лич-
ность; 
2) направление врача; 
3) документы, содержащие сведения о наличии и местонахож-
дении близких родственников, при их отсутствии 
4) о дальних родственниках, знакомых, поддерживающих связь 
с КСЗН и осуществляющих оплату за пребывание гражданина 
на койке сестринского ухода; 
5) справка о регистрации по месту жительства (Форма №9); 
6) справка о доходах гражданина; 
7) иные документы, необходимые для обеспечения прав и за-
конных интересов пациента 

возмездно 
 

безвозмездно 
безвозмездно 

 
безвозмездно 

 
 

безвозмездно 
безвозмездно 
безвозмездно 

46  Предоставление му-
ниципальной услуги 
«Предоставление со-
циально-
психологических ус-
луг семьям и детям, 
находящимся в труд-
ной жизненной ситуа-
ции, на базе МАУ 
ЦСПП «Семья» в 
рамках ДМЦП «Орга-
низация работы с 
детьми, находящими-
ся в социально опас-
ном положении, в Со-
сновоборском город-
ском округе» на 2009-
2011 и последующие 
годы» 

1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность зая-
вителя 
2) паспорт (свидетельство о рождении) несовершеннолетнего 

безвозмездно 
 

безвозмездно 
 

47 Ведение реестра субъ-
ектов малого и сред-
него предпринима-
тельства - получате-
лей муниципальной 
поддержки на терри-
тории Сосновобор-
ского городского ок-
руга (выдача выписки 
из Реестра) 

1) документ, удостоверяющий личность Безвозмездно 

48 Выдача разрешения 
на право организации 
розничного рынка 

1) выписка из единого государственного реестра юридических 
лиц или ее нотариально удостоверенная копия 
2) копии учредительных документов (оригиналы учредительных 
документов в случае, если верность копий не удостоверена но-
тариально) 
3) копия свидетельства о постановке юридического лица на учет 
в налоговом органе, нотариально заверенная 
4) копия документа, подтверждающая право на объект или объ-
екты недвижимости, расположенные на территории, в пределах 
которой предполагается организовать рынок, нотариально заве-
ренная 

возмездно 
 

возмездно 
 
 

возмездно 
 

возмездно 

49 Выдача временного 
разрешения отдель-
ным категориям гра-
ждан на право мелко-
розничной уличной 
торговли сельскохо-
зяйственной продук-
цией, выращенной на 

1) документ, удостоверяющий личность гражданина с регистра-
цией по месту жительства на территории г. Сосновый Бор; 
2) документ, подтверждающий принадлежность гражданина к 
определенным категориям: 
а) пенсионное удостоверение; 
б) справка ВТЭК об инвалидности; 
3) документ, удостоверяющий право на земельный участок под 
ЛПХ или дачный участок; 

безвозмездно 
 
 

безвозмездно 
 
 

безвозмездно 
 



приусадебных участ-
ках и партнерского 
соглашения товаро-
производителям на 
право розничной про-
дажи населению мо-
лока, хлеба, хлебобу-
лочных изделий и 
рыбы: 
 
- для физических лиц 
 
 
 
 
 
 
 
 
- для юридических 
лиц 
 

4) членская книжка садовода. 
1) копия свидетельства о государственной регистрации юриди-
ческого лица, нотариально заверенная 
2) выписка из единого государственного реестра юридических 
лиц или ее нотариально удостоверенная копия 
3) нотариально удостоверенная копия свидетельства о поста-
новке юридического лица на учет в налоговом органе 
4) копия устава организации, заверенная нотариально 
5) реквизиты организации 

безвозмездно 
 

возмездно 
 

возмездно 
 

возмездно 
 

возмездно 
 

безвозмездно 
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