


[image: gerb]
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ                                        СОСНОВОБОРСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

от 30/12/2013 № 3230

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по организации проведения общественных 
слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой 
хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального 
образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области и 
административного регламента предоставления муниципальной услуги 
по организации проведения общественных обсуждений объекта 
государственной экологической экспертизы на территории муниципального 
образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области


       	На основании Конституции Российской Федерации, Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ, в соответствии Уставом муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, Положением о порядке организации и проведения общественных слушаний по оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду на территории муниципального образования  Сосновоборский  городской округ Ленинградской области, утвержденным Решением совета  депутатов от 13.11.2013 № 173, Положением о порядке организации и проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования  Сосновоборский  городской округ Ленинградской области, утвержденным Решением совета  депутатов                                 от 13.11.2013 № 172, администрация Сосновоборского городского округа                              п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (Приложение № 1).
2. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (Приложение № 2).
3. Считать утратившим силу постановление администрации Сосновоборского городского округа от 12.03.2012 № 563 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных обсуждений по оценке воздействия на окружающую среду при реализации планируемой или осуществляемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области».
4. Пресс-центру администрации (Арибжанов Р.М.) разместить настоящее постановление на официальном сайте Сосновоборского городского округа.
5. Общему отделу администрации (Тарасова М.С.) обнародовать настоящее постановление на электронном сайте городской газеты "Маяк".
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Первый заместитель главы администрации                                                    В.Е.Подрезов


Исп. Ходырева Н.В.
 8(81369) 26139; СЕ

Рассылка:
Общий отдел, отдел
природопользования и экологической
безопасности, юридический отдел,
совет депутатов, прокуратура
г.Сосновый Бор

















УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосновоборского городского округа
от 30/12/2013 № 3230
(Приложение № 1)                                                                                                                 



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее по тексту – административный регламент) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее по тексту – муниципальная услуга) администрацией Сосновоборского городского округа в целях решения вопросов местного значения в области охраны окружающей среды и реализации права населения на благоприятную окружающую среду, предусмотренного статьей 42 Конституции Российской Федерации.
2. Заявление на оказание муниципальной услуги поступает в администрацию Сосновоборского городского округа в виде муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний с приложением документов заказчика: материалов ОВОС в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы.
3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурный орган администрации Сосновоборского городского округа – отдел природопользования и экологической безопасности, который в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний с указанием темы общественных слушаний, даты проведения общественных слушаний, состава рабочей группы, даты проведения первого заседания рабочей группы. Отдел природопользования и экологической безопасности организует в установленных местах размещение материалов ОВОС для ознакомления населения и общественности с возможностью подачи в письменном виде замечаний и предложений. После передачи заказчиком протокола общественных слушаний отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний.
4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие общий отдел администрации, который осуществляет прием и регистрацию поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний, регистрирует постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний и об утверждении протокола общественных слушаний.
5. Местонахождение администрации Сосновоборского городского округа: 188540, Ленинградская обл., г.Сосновый Бор, ул.Ленинградская, д.46, в том числе:
· отдел природопользования и экологической безопасности администрации - кабинет № 235, №237 здания администрации;
· общий отдел администрации – кабинеты №214, №216, №219а здания администрации.
График работы администрации Сосновоборского городского округа, в том числе отдела природопользования и экологической безопасности администрации и общего отдела:
	        Понедельник
Вторник
        Среда
        Четверг
        Пятница 
	8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
	14-00 – 18-00
14-00 – 18-00
14-00 – 18-00
14-00 – 18-00
14-00 – 17-00


6. Справочные телефоны отдела природопользования и экологической безопасности: 8(81369) 2-61-39, 2-90-09; адрес электронной почты: mal@meria.sbor.ru.
Справочные телефоны общего отдела: 8(81369) 2-24-22, 2-78-53; 2-98-55;                          2-98-49; факс 8(81369) 2-34-47; адрес электронной почты: admsb@meria.sbor.ru.
7. Адрес официального сайта Сосновоборского городского округа, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.sbor.ru.
8. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги – в отделе природопользования и экологической безопасности - в ходе личного посещения, с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты.
9. Информация о местонахождении, контактных телефонах, графике работы специалистов отдела природопользования и экологической безопасности и общего отдела размещается на официальном сайте Сосновоборского городского округа – www.sbor.ru (в разделах «Главная», «Экология»), на информационных стендах в холле первого этажа и около кабинетов №235, №237, №214, №216, №219а здания администрации Сосновоборского городского округа.
10. Основные понятия.
· Заказчик – юридическое или физическое лицо, отвечающее за подготовку документации по намечаемой деятельности в соответствии с нормативными требованиями, предъявляемыми к данному виду деятельности, и представляющее документацию по намечаемой деятельности на государственную экологическую экспертизу.
· Общественные обсуждения – комплекс мероприятий, проводимых в рамках оценки воздействия на окружающую среду (ОВОС), направленных на информирование общественности о намечаемой хозяйственной и иной деятельности и ее возможном воздействии на окружающую среду, с целью выявления общественных предпочтений и их учета в процессе оценки воздействия.
· Общественные слушания – форма общественных обсуждений, заключающаяся в представлении материалов (документации) по ОВОС заказчиком, проводимая с участием населения, общественности и всех заинтересованных лиц с целью выявления общественных предпочтений и их учета в процессе оценки воздействия.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
1. Наименование муниципальной услуги - организация проведения общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области. 
2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурный орган администрации Сосновоборского городского округа – отдел природопользования и экологической безопасности, который в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний с указанием темы общественных слушаний, даты проведения общественных слушаний, состава рабочей группы, даты проведения первого заседания рабочей группы. Отдел природопользования и экологической безопасности организует в установленных местах размещение материалов ОВОС для ознакомления населения и общественности с возможностью подачи в письменном виде замечаний и предложений. После передачи заказчиком протокола общественных слушаний отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний. 
3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие общий отдел администрации, который осуществляет прием и регистрацию поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний, регистрирует постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний и об утверждении протокола общественных слушаний.  
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является организация проведения общественных слушаний по оценке воздействия на окружающую среду намечаемой хозяйственной и иной деятельности на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области с изданием постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний, постановления администрации Сосновоборского городского округа об утверждении протокола общественных слушаний.
5. Срок предоставления муниципальной услуги: начало оказания муниципальной услуги - дата регистрации в общем отделе поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний. Окончание выполнения муниципальной услуги - дата регистрации в общем отделе постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний.
6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ, Уставом муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, Положением о порядке организации и проведения общественных слушаний по оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду на территории муниципального образования  Сосновоборский  городской округ Ленинградской области, утвержденным Решением совета  депутатов от 13.11.2013 № 173.   
7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· Зарегистрированное установленным порядком в общем отделе администрации Сосновоборского городского округа заявление на оказание муниципальной услуги в виде муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний, с приложением документов заказчика: материалов ОВОС в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы. 
8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· Не предоставление заказчиком двух экземпляров материалов ОВОС.
· Не предоставление списка представителей заказчика для включения в рабочую группу по проведению общественных слушаний.
9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· Отмена муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний. 
10. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
11. Срок регистрации в общем отделе муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний составляет не более трех дней.
12. Требования к местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги.
· Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».
· Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги.
· информация о предоставлении муниципальной услуги публикуется на официальном сайте Сосновоборского городского округа: www.sbor.ru;
· наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Сосновоборского городского округа: www.sbor.ru, на информационных стендах в здании администрации.
14. Показатели качества предоставления муниципальной услуги.
· соблюдение требований административного регламента;
· соблюдение сроков предоставления услуги;
· количество обоснованных жалоб.
15. Муниципальная услуга в электронной форме не оказывается.

III.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
1. Основанием для начала выполнения административных  процедур, входящих в состав муниципальной услуги, является поступление на регистрацию в общий отдел администрации Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний с приложением документов заказчика: материалов ОВОС в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы.
2. Все дальнейшие административные процедуры в составе муниципальной услуги осуществляются структурным органом администрации Сосновоборского городского округа – отделом природопользования и экологической безопасности, который в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний с указанием темы общественных слушаний, даты проведения общественных слушаний, состава рабочей группы, даты проведения первого заседания рабочей группы. Отдел природопользования и экологической безопасности организует в установленных местах размещение материалов ОВОС для ознакомления населению и общественности с возможностью подачи в письменном виде замечаний и предложений. После передачи заказчиком протокола общественных слушаний отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа об утверждении протокола общественных слушаний.
В предоставлении муниципальной услуги принимает участие общий отдел администрации, который осуществляет прием и регистрацию поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний, регистрирует постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний и об утверждении протокола общественных слушаний.
2.1. Организация проведения общественных слушаний:
· Регистрация в общем отделе заявления на оказание муниципальной услуги в виде муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных слушаний с приложением документов заказчика: материалов ОВОС в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы.
· Издание постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных слушаний - в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа. 
· Материалы ОВОС представляются для ознакомления населения и общественности не менее чем за 30 дней до проведения общественных слушаний. 
· После передачи заказчиком протокола общественных слушаний в администрацию, отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа об утверждении протокола общественных слушаний.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации Сосновоборского городского округа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2. Специалисты администрации Сосновоборского городского округа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур в составе муниципальной услуги, определенных административным регламентом.
3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, а также основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяются в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
1. Досудебное (внесудебное) обжалование:
· Юридические лица и индивидуальные предприниматели, которым оказывалась муниципальная услуга, имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) должностными лицами администрации Сосновоборского городского округа в ходе предоставления муниципальной услуги.
· Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться нарушение должностными лицами администрации Сосновоборского городского округа в ходе предоставления муниципальной услуги требований статьи 11.1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»» от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
· Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
· Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Процедура рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с постановлением главы администрации Сосновоборского городского округа от 21.12.2006 № 1128 «Об утверждении Положения «О порядке рассмотрения обращений граждан в администрацию Сосновоборского городского округа» (в редакции постановления администрации Сосновоборского городского округа от 04.05.2011 № 771).
· Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме или по желанию заявителя - в электронной форме.

2.  Судебное обжалование:
· Юридические лица и индивидуальные предприниматели, которым предоставлялась муниципальная услуга, вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц администрации Сосновоборского городского округа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при предоставлении муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.



































Приложение  1
к административному регламенту


Блок-схема муниципальной услуги

 (
Поступление в общий отдел администрации  заявления - муниципального правового акта главы муниципального образования с приложением документов Заказчика (в 2 экз. и предложениями  по составу рабочей группы)
) (
Регистрация в общем отделе, направление на рассмотрение главе администрации
) (
Подготовка постановления главы администрации о создании и составе рабочей группы, времени и мест проведения мероприятий. Передача документов Заказчика в установленные места для ознакомления населения и общественных организаций.
) (
Подготовка постановления об утверждении протокола общественных обсуждений
) (
Передача Заказчиком протокола общественных слушаний
) (
Передача Заказчику постановления об утверждении протокола общественных слушаний
) (
да
) (
нет
)












































УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Сосновоборского городского округа
от  30/12/2013 № 3230
(Приложение № 2)

                                                                                                                 



Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ 
Ленинградской области

I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее по тексту – административный регламент) является нормативным правовым актом, устанавливающим порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по организации проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области (далее по тексту – муниципальная услуга) администрацией Сосновоборского городского округа в целях решения вопросов местного значения в области охраны окружающей среды и реализации права населения на благоприятную окружающую среду, предусмотренного статьей 42 Конституции Российской Федерации.
2. Заявление на оказание муниципальной услуги поступает в администрацию Сосновоборского городского округа в виде муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний с приложением документов заказчика: документации по объекту государственной экологической экспертизы в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы.
3. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурный орган администрации Сосновоборского городского округа – отдел природопользования и экологической безопасности, который в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний с указанием темы общественных слушаний; даты, времени и места проведения общественных слушаний; места ознакомления с документацией по объекту государственной экологической экспертизы; состава рабочей группы по проведению общественных слушаний, даты проведения первого заседания рабочей группы. Отдел природопользования и экологической безопасности организует в установленных местах размещение документации по объекту государственной экологической экспертизы для ознакомления населению и общественности с возможностью подачи в письменном виде замечаний и предложений. После передачи заказчиком в администрацию Сосновоборского городского округа протокола общественных слушаний, отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний.
4. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие общий отдел администрации, который осуществляет прием и регистрацию поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний, регистрирует постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний и об утверждении протокола общественных слушаний.
5. Местонахождение администрации Сосновоборского городского округа: 188540, Ленинградская обл., г. Сосновый Бор, ул. Ленинградская, д.46, в том числе:
· отдел природопользования и экологической безопасности администрации - кабинет № 235, №237 здания администрации;
· общий отдел администрации – кабинеты №214, №216, №219а здания администрации.
График работы администрации Сосновоборского городского округа, в том числе отдела природопользования и экологической безопасности администрации и общего отдела:
	Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
Пятница 
	8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
8-48 – 13-00
	14-00 – 18-00
14-00 – 18-00
14-00 – 18-00
14-00 – 18-00
14-00 – 17-00


6. Справочные телефоны отдела природопользования и экологической безопасности: 8(81369) 2-61-39, 2-90-09; адрес электронной почты: mal@meria.sbor.ru.
Справочные телефоны общего отдела: 8(81369) 2-24-22, 2-78-53; 2-98-55; 2-98-49; факс 8(81369) 2-34-47; адрес электронной почты: admsb@meria.sbor.ru.
7. Адрес официального сайта Сосновоборского городского округа, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги: www.sbor.ru.
8. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги – в отделе природопользования и экологической безопасности - в ходе личного посещения, с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты.
9. Информация о местонахождении, контактных телефонах, графике работы специалистов отдела природопользования и экологической безопасности и общего отдела размещается на официальном сайте Сосновоборского городского округа – www.sbor.ru (в разделах «Главная», «Экология»), на информационных стендах в холле первого этажа и около кабинетов №235, №237, №214, №216, №219а здания администрации Сосновоборского городского округа.
10. Основные понятия.
· Заказчик – юридическое или физическое лицо, отвечающее за подготовку материалов, подлежащих государственной экологической экспертизе, в соответствии с нормативными требованиями, предъявляемыми к данным материалам, и представляющее их на государственную экологическую экспертизу.
· Объект государственной экологической экспертизы – документация, включаемая в состав материалов, подлежащих государственной экологической экспертизе, в соответствии с действующим законодательством.
· Общественные обсуждения – комплекс мероприятий, проводимых в рамках подготовки материалов, подлежащих государственной экологической экспертизе, направленных на информирование общественности о намечаемой хозяйственной и иной деятельности и ее возможном воздействии на окружающую среду, с целью выявления общественных предпочтений и их учета в процессе получения лицензий.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
1. Наименование муниципальной услуги - организация проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области. 
2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет структурный орган администрации Сосновоборского городского округа – отдел природопользования и экологической безопасности, который в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний с указанием темы общественных слушаний; даты, времени и места проведения общественных слушаний; места ознакомления с документацией по объекту государственной экологической экспертизы; состава рабочей группы по проведению общественных слушаний, даты проведения первого заседания рабочей группы. Отдел природопользования и экологической безопасности организует в установленных местах размещение документации по объекту государственной экологической экспертизы для ознакомления населению и общественности с возможностью подачи в письменном виде замечаний и предложений. После передачи заказчиком в администрацию Сосновоборского городского округа протокола общественных слушаний, отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний. 
3. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие общий отдел администрации, который осуществляет прием и регистрацию поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний, регистрирует постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний и об утверждении протокола общественных слушаний.  
4. Результатом предоставления муниципальной услуги является организация проведения общественных обсуждений объекта государственной экологической экспертизы на территории муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области с изданием постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний, постановления администрации Сосновоборского городского округа об утверждении протокола общественных слушаний.
5. Срок предоставления муниципальной услуги: начало оказания муниципальной услуги - дата регистрации в общем отделе поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний. Окончание выполнения муниципальной услуги - дата регистрации в общем отделе постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний.
6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»» от 27.07.2010 № 210-ФЗ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в  Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ, Уставом муниципального образования Сосновоборский городской округ Ленинградской области, Положением о порядке организации и проведения общественных слушаний по оценке воздействия намечаемой хозяйственной и иной деятельности на окружающую среду на территории муниципального образования  Сосновоборский  городской округ Ленинградской области, утвержденным Решением совета  депутатов от 13.11.2013 № 172.   
7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· Зарегистрированное установленным порядком в общем отделе администрации Сосновоборского городского округа заявление на оказание муниципальной услуги в виде муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний, с приложением документов заказчика: документации по объекту государственной экологической экспертизы в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы. 
8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
· Не предоставление заказчиком двух экземпляров документации по объекту государственной экологической экспертизы.
· Не предоставление списка представителей заказчика для включения в рабочую группу по проведению общественных обсуждений в форме общественных слушаний.
9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
· Отмена муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний. 
10. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
11. Срок регистрации в общем отделе муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний составляет не более трех дней.
12. Требования к местам, предназначенным для предоставления муниципальной услуги.
· Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, в том числе СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03 «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы».
· Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющими организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.
13. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги.
· информация о предоставлении муниципальной услуги публикуется на официальном сайте Сосновоборского городского округа: www.sbor.ru;
· наличие информации о графике работы специалистов по предоставлению муниципальной услуги на официальном сайте Сосновоборского городского округа: www.sbor.ru, на информационных стендах в здании администрации.
14. Показатели качества предоставления муниципальной услуги.
· соблюдение требований административного регламента;
· соблюдение сроков предоставления услуги;
· количество обоснованных жалоб.
15. Муниципальная услуга в электронной форме не оказывается.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
1. Основанием для начала выполнения административных  процедур, входящих в состав муниципальной услуги, является поступление на регистрацию в общий отдел администрации Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний с приложением документов заказчика: документации по объекту государственной экологической экспертизы в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы.
2. Все дальнейшие административные процедуры в составе муниципальной услуги осуществляются структурным органом администрации Сосновоборского городского округа – отделом природопользования и экологической безопасности, который в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний с указанием темы общественных слушаний; даты, времени и места проведения общественных слушаний; места ознакомления с документацией по объекту государственной экологической экспертизы; состава рабочей группы по проведению общественных слушаний, даты проведения первого заседания рабочей группы. Отдел природопользования и экологической безопасности организует в установленных местах размещение документации по объекту государственной экологической экспертизы для ознакомления населению и общественности с возможностью подачи в письменном виде замечаний и предложений. После передачи заказчиком в администрацию Сосновоборского городского округа протокола общественных слушаний, отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации об утверждении протокола общественных слушаний. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие общий отдел администрации, который осуществляет прием и регистрацию поступившего в администрацию Сосновоборского городского округа муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний, регистрирует постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний и об утверждении протокола общественных слушаний.
2.1. Организация проведения общественных обсуждений в форме общественных слушаний:
· Регистрация в общем отделе заявления на оказание муниципальной услуги в виде муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа о назначении общественных обсуждений в форме общественных слушаний с приложением документов заказчика: документации по объекту государственной экологической экспертизы в 2-х экземплярах и предложений по включению представителей заказчика в состав рабочей группы.
· Издание постановления администрации Сосновоборского городского округа о проведении общественных обсуждений в форме общественных слушаний - в 10-дневный срок со дня вступления в силу муниципального правового акта главы Сосновоборского городского округа. 
· Документация по объекту государственной экологической экспертизы представляется для ознакомления населению и общественности не менее чем за 30 дней до проведения общественных слушаний. 
· После передачи заказчиком протокола общественных слушаний в администрацию, отдел природопользования и экологической безопасности осуществляет подготовку постановления администрации Сосновоборского городского округа об утверждении протокола общественных слушаний.
· Постановление администрации Сосновоборского городского округа об утверждении протокола общественных слушаний и протокол общественных слушаний подлежат официальному опубликованию в полном объеме в порядке, предусмотренном действующим законодательством, а также размещаются на официальном сайте Сосновоборского городского округа: www.sbor.ru.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами администрации Сосновоборского городского округа положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
2. Специалисты администрации Сосновоборского городского округа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка выполнения административных процедур в составе муниципальной услуги, определенных административным регламентом.
3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги, а также основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, определяются в соответствии с действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих.
1. Досудебное (внесудебное) обжалование:
· Юридические лица и индивидуальные предприниматели, которым оказывалась муниципальная услуга, имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) должностными лицами администрации Сосновоборского городского округа в ходе предоставления муниципальной услуги.
· Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться нарушение должностными лицами администрации Сосновоборского городского округа в ходе предоставления муниципальной услуги требований статьи 11.1 Федерального закона Российской Федерации «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»» от 27.07.2010 № 210-ФЗ.
· Жалоба в досудебном (внесудебном) порядке может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
· Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб - в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. 
В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
Процедура рассмотрения жалобы осуществляется в соответствии с постановлением главы администрации Сосновоборского городского округа от 21.12.2006 № 1128 «Об утверждении Положения «О порядке рассмотрения обращений граждан в администрацию Сосновоборского городского округа» (в редакции постановления администрации Сосновоборского городского округа от 04.05.2011 № 771).
· Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме или по желанию заявителя - в электронной форме.

2.  Судебное обжалование:
· Юридические лица и индивидуальные предприниматели, которым предоставлялась муниципальная услуга, вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц администрации Сосновоборского городского округа, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при предоставлении муниципальной услуги, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.










Приложение 1
к административному регламенту

Блок-схема муниципальной услуги

 (
Поступление в общий отдел администрации  заявления - муниципального правового акта главы муниципального образования с приложением документов Заказчика (в 2 экз. и предложениями  по составу рабочей группы)
) (
Регистрация в общем отделе, направление на рассмотрение главе администрации
) (
Подготовка постановления главы администрации о создании и составе рабочей группы, времени и мест проведения мероприятий. Передача документов Заказчика в установленные места для ознакомления населения и общественных организаций.
) (
Подготовка постановления об утверждении протокола общественных обсуждений
) (
Передача Заказчиком протокола общественных слушаний
) (
Передача Заказчику постановления об утверждении протокола общественных слушаний
) (
да
) (
нет
)
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